	APPEL D’OFFRES NO


	APPEL D’OFFRES NO




CONFIDENTIEL

Toute reproduction partielle ou totale du présent document pour des fins autres que le présent appel d’offres est interdite sans l’autorisation écrite de l’organisme public.

TABLE DES MATIÈRES

PAGE

10PRÉAMBULE

0.00
INTERPRÉTATION
10
0.01
Terminologie [Clause essentielle]
10
0.01.01
Accord intergouvernemental [Clause essentielle]
10
0.01.02
Addenda [Clause essentielle]
11
0.01.03
Appel d’Offres [Clause essentielle]
11
0.01.04
Attestation relative à la probité du soumissionnaire [Clause essentielle]
11
0.01.05
Avis d’adjudication [Clause essentielle]
11
0.01.06
Bien [Clause essentielle]
11
0.01.07
Bon de Commande [Clause essentielle]
11
0.01.08
Bordereau de Prix [Clause essentielle]
11
0.01.09
Changement de contrôle [Clause importante]
11
0.01.10
Charge [Clause essentielle]
12
0.01.11
Contrat [Clause essentielle]
12
0.01.12
Contrat à commandes [Clause facultative]
12
0.01.13
Coûts d’impact [Clause facultative]
12
0.01.14
Devis [Clause essentielle]
12
0.01.15
Documents d’Appel d’Offres [Clause essentielle]
13
0.01.16
Établissement [Clause essentielle]
13
0.01.17
FOURNISSEUR [Clause essentielle]
13
0.01.18
Formulaire de Soumission [Clause essentielle]
13
0.01.19
PARTIE [Clause essentielle]
13
0.01.20
Personne [Clause essentielle]
13
0.01.21
Propriété Intellectuelle [Clause essentielle]
13
0.01.22
Renseignement Confidentiel [Clause essentielle]
14
0.01.23
Renseignement Personnel [Clause essentielle]
14
0.01.24
Représentants Légaux [Clause essentielle]
14
0.01.25
Soumission [Clause essentielle]
14
0.01.26
SOUMISSIONNAIRE [Clause essentielle]
14
0.02
Préséance [Clause essentielle]
15
0.03
Juridiction [Clause essentielle]
15
0.04
Généralités [Clause importante]
15
0.04.01
Dates et délais [Clause essentielle]
15
a)
De rigueur [Clause essentielle]
15
b)
Calcul [Clause essentielle]
15
0.04.02
Références financières [Clause essentielle]
15
0.04.03
Acceptation
15
1.00
OBJET ET RÉGIE DE L’APPEL D’OFFRES
16
1.01
Appel d’Offres [Clause essentielle]
16
1.02
Contrat [Clause essentielle]
16
1.02.01
Approvisionnement [Clause essentielle]
16
1.02.02
Conditions [Clause essentielle]
16
1.03
Séance d’information [Clause facultative]
16
1.03.01
Date et lieu [Clause facultative]
16
1.03.02
But [Clause facultative]
16
1.03.03
Participation [Clause facultative]
17
1.04
V1 Questions et clarifications [Clause essentielle]
17
1.05
Addenda [Clause essentielle]
17
1.05.01
Modification [Clause essentielle]
17
1.05.02
Report d’échéance [Clause essentielle]
17
1.06
Soumission [Clause essentielle]
18
1.06.01
Règles de présentation [Clause essentielle]
18
a)
Langue [Clause essentielle]
18
b)
Formulaires [Clause essentielle]
18
c)
Contenu de la Soumission [Clause essentielle]
18
d)
Documents à joindre [Clause essentielle]
19
e)
Enveloppe [Clause essentielle]
19
f)
Exemplaires [Clause essentielle]
20
g)
Identification [Clause essentielle]
20
h)
Règles d’interprétations du Formulaire de Soumission [Clause essentielle]
21
i)
Transmission électronique [Clause essentielle]
21
1.06.02
Heures de dépôt [Clause essentielle]
22
1.06.03
Réception des soumissions [Clause essentielle]
22
1.06.04
Échéance [Clause essentielle]
22
1.06.05
Durée de validité [Clause essentielle]
22
1.06.06
Système d’assurance qualité [Clause facultative]
22
1.06.07
Développement durable et environnement [Clause facultative]
23
1.06.08
Système d’assurance qualité et Développement durable et environnement
23
1.06.09
Politique relative à l’emploi et à la qualité de la langue française [Clause facultative]
24
1.06.10
Attestation de Revenu du Québec
24
1.06.11
Sous-traitance [Clause essentielle]
25
1.06.12
Sous-traitance (RENA)
25
1.06.13
Correction et retrait [Clause essentielle]
26
1.06.14
Propriété des Soumissions [Clause essentielle]
26
1.07
Ouverture des Soumissions [Clause essentielle]
26
1.08
Admissibilité [Clause essentielle]
27
1.08.01
Critères d’admissibilité [Clause essentielle]
27
1.08.02
Décision [Clause essentielle]
28
a)
Seule autorité [Clause essentielle]
28
b)
Choix [Clause essentielle]
28
1.09
Conformité [Clause essentielle]
28
1.09.01
Cas de rejet [Clause essentielle]
28
1.09.02
Décision [Clause essentielle]
29
a)
Seule autorité [Clause essentielle]
29
L’ORGANISME PUBLIC est seul juge de la conformité d’une Soumission.
29
b)
Pouvoir discrétionnaire [Clause essentielle]
29
Toute omission ou erreur relativement à une condition autre que celles visées à la clause 1.09.01 en regard de la Soumission n’entraîne pas le rejet de cette Soumission, à condition que le SOUMISSIONNAIRE la corrige à la satisfaction de l’ORGANISME PUBLIC dans le délai accordé par celui-ci. Cette correction ne peut entraîner une augmentation des prix soumis.
29
1.10
Évaluation des Soumissions [Clause essentielle]
29
1.10.01
Règles [Clause essentielle]
29
1.10.02
Informations complémentaires [Clause facultative]
30
1.10.03
Vérification [Clause importante]
30
a)
Conformité
30
b)
Références
30
c)
Démonstration
30
d)
Délai
30
e)
Compensation
30
f)
Effet
31
1.10.04
Comité de sélection [Clause essentielle]
31
1.10.05
Conditions et modalités d’évaluation de la qualité [Clause essentielle]
31
1.10.06
Détermination du prix [Clause essentielle]
32
a)
Ouverture des enveloppes de prix [Clause essentielle]
32
b)
Considération [Clause essentielle]
33
c)
Corrections
34
1.11
Coûts d’impact [Clause facultative à utiliser de façon exceptionnelle]
35
1.12
Adjudication [Clause essentielle]
35
1.12.01
Réserve [Clause essentielle]
35
1.12.02
Règle [Clause essentielle]
35
1.12.03
Avis d’adjudication [Clause essentielle]
36
2.00
EXIGENCES QUANT AU PRIX
37
2.01
Présentation des prix soumis [Clause essentielle]
37
2.01.01
Coût de base [Clause essentielle]
37
2.01.02
Élaboration du prix [Clause essentielle]
37
2.01.03
Inclusions et exclusions [Clause importante]
37
2.02
Maintien [Clause essentielle]
38
2.03
Renouvellement [Clause facultative]
38
2.04
Transition [Clause facultative]
38
3.00
INDICATIONS QUANT AUX MODALITÉS DE PAIEMENT
39
3.01
Facturation [Clause essentielle]
39
3.02
Paiement [Clause essentielle]
39
3.03
Lieu [Clause importante]
39
3.04
Vérification [Clause importante]
39
4.00
EXIGENCES QUANT AUX SÛRETÉS
40
4.01
Garantie de soumission [Clause importante]
40
4.01.01
Constitution [Clause importante]
40
4.01.02
Maintien [Clause importante]
40
4.01.03
Remise [Clause importante-si exigence d’une garantie d’exécution]
40
4.02
Garantie d’exécution [Clause importante]
40
4.02.01
Constitution [Clause importante]
41
4.02.02
Maintien [Clause importante]
41
4.02.03
Refus ou omission [Clause importante]
42
a)
Annulation [Clause importante]
42
b)
Indemnité [Clause importante]
42
4.02.04
Réalisation de la garantie d’exécution [Clause importante]
42
4.02.05
Préavis à la caution [Clause importante]
42
a)
Demande d’exécution [Clause importante]
42
b)
Indemnisation [Clause importante]
42
5.00
ATTESTATIONS RÉCIPROQUES
42
6.00
ATTESTATIONS DE l’ORGANISME PUBLIC
43
6.01
Capacité [Clause facultative]
43
6.02
Autorisation [Clause facultative]
43
7.00
ATTESTATIONS DU SOUMISSIONNAIRE / FOURNISSEUR
43
7.01
Statut [Clause importante]
44
7.02
Capacité [Clause importante]
44
7.03
Information privilégiée [Clause importante]
44
7.04
Arrangement avec concurrents [Clause importante]
44
8.00
OBLIGATION(S) RÉCIPROQUE(S)
45
8.01
Appel d’offres
45
8.01.01
Information confidentielle [Clause importante]
45
a)
Assujettissement [Clause importante]
45
b)
Accès [Clause importante]
45
8.02
Contrat
45
8.02.01
Information confidentielle [Clause importante]
45
8.02.02
Représentant des parties [Clause importante]
45
8.02.03
Collaboration [Clause importante]
45
8.02.04
Exécution complète [Clause importante]
46
9.00
OBLIGATIONS DE L’ORGANISME PUBLIC
47
9.01
Appel d’offres [Clause essentielle]
47
9.02
Contrat
47
9.02.01
Chargé de projet [Clause importante]
47
9.02.02
Bon de Commande [Clause facultative]
47
9.02.03
Exigences de livraison [Clause essentielle]
47
9.02.04
Acceptation [Clause essentielle]
47
9.02.05
Inspection [Clause importante]
47
9.02.06
Non-responsabilité [Clause importante]
48
10.00
OBLIGATIONS DU SOUMISSIONNAIRE/ FOURNISSEUR
48
10.01
Appel d’offres [SOUMISSIONNAIRE]
48
10.01.01
Instructions aux SOUMISSIONNAIRES [Clause essentielle]
48
10.01.02
Documents d’Appel d’Offres [Clause essentielle]
48
a)
Examen [Clause essentielle]
48
b)
Reconnaissance et acceptation [Clause essentielle]
48
10.01.03
Langue d’usage [Clause essentielle]
49
10.01.04
Frais de Soumission [Clause essentielle]
49
10.01.05
Devis [Clause essentielle]
49
a)
Exigences [Clause essentielle]
49
b)
Quantités indicatives [Clause essentielle]
49
10.01.06
Irrévocabilité [Clause essentielle]
49
10.02
Contrat [FOURNISSEUR]
49
10.02.01
Défaut [Clause importante]
49
10.02.02
Maintien du système d’assurance de la qualité [Clause facultative]
50
10.02.03
Engagement de confidentialité [Clause facultative]
50
10.02.04
Conflits d’intérêts [Clause essentielle]
51
10.02.05
Assurance [Clause importante]
51
a)
Preuve [Clause importante]
51
b)
Montant [Clause importante]
52
c)
Émetteur [Clause importante]
52
d)
Étendue de la responsabilité [Clause importante]
52
10.02.06
Commandes [Clause importante]
52
a)
Quantité [Clause importante]
52
b)
Conformité [Clause importante]
52
10.02.07
Production [Clause importante]
53
a)
Capacité [Clause importante]
53
b)
Contrôles et essais [Clause facultative]
53
c)
Interruption [Clause importante]
53
d)
Biens supprimés [Clause importante]
53
e)
Approvisionnement alternatif [Clause importante]
53
10.02.08
Inspection [Clause facultative]
54
10.02.09
Livraison [Clause importante]
54
a)
Délais et fréquence [Clause importante]
54
b)
Lieu [Clause importante]
54
c)
Non-respect des exigences de livraison [Clause importante]
54
d)
Emballage [Clause importante]
54
e)
Responsabilité [Clause importante]
54
10.02.10
Qualité [Clause importante]
55
a)
Vices [Clause importante]
55
b)
Refus de livraison [Clause importante]
55
c)
Sécurité [Clause facultative]
55
10.02.11
Transfert de propriété [Clause importante]
55
10.02.12
Perte [Clause importante]
55
10.02.13
Garantie [Clause facultative]
56
a)
Étendue
56
b)
Durée [clauses facultative]
56
c)
Délai de réparation [clauses facultative]
56
10.02.14
Garantie du droit de propriété [Clause importante]
56
10.02.15
Indemnisation [Clause importante]
56
a)
«Perte» [Clause importante]
56
b)
Portée [Clause importante]
57
c)
Procédure [Clause importante]
57
11.00
DISPOSITIONS PARTICULIÈRES
58
11.01
Cession sujette à autorisation [Clause importante]
58
11.02
Cession pré-autorisée [Clause importante]
58
12.00
DISPOSITIONS GÉNÉRALES
59
12.01
Avis [Clause essentielle]
59
12.01.01
Appel d’Offres [Clause essentielle]
59
12.01.02
Contrat [Clause essentielle]
59
12.02
Résolution de différends [Clause essentielle]
59
12.02.01
Négociations de bonne foi [Clause essentielle]
59
12.02.02
Médiation [Clause essentielle]
59
a)
Règles [Clause essentielle]
59
b)
Règlement [Clause essentielle]
60
12.02.03
Arbitrage [Clause facultative]
60
a)
Juridiction
60
b)
Décision
60
c)
Frais
60
12.03
Modification [Clause essentielle]
60
12.04
Non-renonciation [Clause importante]
61
13.00
EXPIRATION
61
13.01
Appel d’Offres [Clause essentielle]
61
13.02
Contrat [Clause essentielle]
61
13.02.01
De gré à gré [Clause essentielle]
61
13.02.02
Sans préavis [Clause essentielle]
61
13.02.03
Avec préavis [Clause essentielle]
62
13.02.04
Changement de Contrôle [Clause importante]
62
13.02.05
Effets de la résiliation [Clause importante]
62
14.00
ENTRÉE EN VIGUEUR
62
14.01
Appel d’Offres [Clause essentielle]
62
14.02
Contrat [Clause essentielle]
62
15.00
Durée [Clause essentielle]
63
15.01
Appel d’offres [Clause essentielle]
63
15.02
Contrat [Clause essentielle]
63
15.02.01
Probatoire [Clause facultative]
63
15.02.02
Durée initiale [Clause essentielle]
63
15.02.03
Renouvellement [Clause facultative]
63
15.02.04
Survie [Clause importante]
63
15.02.05
Non reconduction [Clause importante]
64
16.00
PORTÉE
64


LISTE DES ANNEXES

PAGE

65ANNEXE 0.01.14 – DEVIS

ANNEXE 0.01.18 – FORMULAIRE DE SOUMISSION
66
ANNEXE 1.06.01 - LISTE DES SOUS-CONTRACTANTS POUR LE RENA
67
ANNEXE 1.06.100.01.18 – ABSENCE D’ÉTABLISSEMENT AU QUÉBEC
69
ANNEXE 1.10.04 A - CRITÈRES D’ÉVALUATION [si applicable]
70
ANNEXE 1.10.04 B - GRILLE D’ÉVALUATION [si applicable]
71
ANNEXE 10.02.03 A– ENGAGEMENT DE CONFIDENTIALITÉ [si applicable]
74
ANNEXE 10.02.03 B – GUIDE POUR LA DESTRUCTION DES DOCUMENTS RENFERMANT DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS [si applicable]
75
ANNEXE 10.02.03 C – ATTESTATION DE DESTRUCTION DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ET CONFIDENTIELS [si applicable]
77


Appel d’Offres, effectué en la ville de ............................, province de Québec, Canada.

À LA DEMANDE DE :
 …………………………(dénomination sociale de l’établissement), personne morale de droit public dûment constituée selon la Loi sur les services de santé et des services sociaux (L.R.Q. c. S-4.2) ayant sa principale place d’affaires au ............................ (numéro civique et nom de la rue), en la ville de ............................ (nom de la ville), province de Québec, ............................ (code postal); 

CI-APRÈS DÉNOMMÉE, POUR LES FINS DE L’APPEL D’OFFRES,

L’« ORGANISME PUBLIC ».

Gestionnaires du dossier 
Processus :
Nom : 
............................
Téléphone :
...........................

Courriel :
............................

Expertise technique :

Nom :
............................
Téléphone :
...........................

Courriel :
............................

PRÉAMBULE

L’ORGANISME PUBLIC DÉCLARE CE QUI SUIT :

A)
L’ORGANISME PUBLIC désire s’approvisionner en ……………………..(décrire ici les Biens visés par l'Appel d'Offres);
B)
Afin de se conformer aux exigences de la Loi sur les contrats des organismes publics en matière d’approvisionnement en biens, l’ORGANISME PUBLIC doit procéder par la voie d'un appel d'offres, lequel doit être conforme à la procédure établie par le Règlement sur les contrats d'approvisionnement des organismes publics.
DANS CE CONTEXTE, L’ORGANISME PUBLIC LANCE L’APPEL D’OFFRES QUI SUIT :

…………………………. (Titre et numéro d’Appel d’Offres).

0.00 INTERPRÉTATION

0.01 Terminologie [Clause essentielle]

À moins d’indication contraire dans le texte, les mots et expressions commençant par une majuscule qui apparaissent dans l’Appel d’Offres, ou dans toute annexe ou documentation subordonnée à celui-ci, s’interprètent comme suit :

0.01.01 Accord intergouvernemental [Clause essentielle]

un accord conclu entre le gouvernement du Québec et un autre gouvernement qui a pour objet l’accès aux marchés publics.
Pour plus d’information sur les accords, les soumissionnaires peuvent consulter le site Internet du Secrétariat du Conseil du trésor à l’adresse suivante : http://www.tresor.gouv.qc.ca/fr/marche/acheteur/accord/tableau.asp.

0.01.02 Addenda [Clause essentielle]

désigne, en relation avec les Documents d’Appel d’Offres, tout écrit expédié par l’ORGANISME PUBLIC, avant l’ouverture des Soumissions, portant la mention addenda et servant à clarifier ou à modifier les Documents d’Appel d’Offres à la suite de leur publication;
0.01.03 Appel d’Offres [Clause essentielle]

désigne le présent appel d’offres et peut comprendre les Documents d’Appel d’Offres lorsque le texte l’exige;

0.01.04 Attestation relative à la probité du soumissionnaire [Clause essentielle]

désigne le document « Attestation relative à la probité du soumissionnaire » annexé au Formulaire de Soumission;
0.01.05 Avis d’adjudication [Clause essentielle]

désigne tout écrit par lequel l’ORGANISME PUBLIC avise le SOUMISSIONNAIRE retenu qu’il est le FOURNISSEUR retenu.

0.01.06 Bien [Clause essentielle]

désigne le ou les biens visés par l’Appel d’Offres tels que décrits dans le Devis;

0.01.07 Bon de Commande [Clause essentielle]

désigne tout écrit émanant de l’ORGANISME PUBLIC, assujetti au Contrat, par lequel ce dernier place une commande de Biens auprès du FOURNISSEUR;

0.01.08 Bordereau de Prix [Clause essentielle]

désigne le document faisant partie du Formulaire de Soumission prescrit par l’ORGANISME PUBLIC et utilisé par un SOUMISSIONNAIRE pour proposer son prix;

0.01.09 Changement de contrôle [Clause importante]
signifie, relativement à une PARTIE au Contrat ayant le statut d’une personne morale, n’importe lequel des événements suivants :

a) l’acquisition directe ou indirecte par une Personne ou entité de titres d’une telle personne morale représentant plus de CINQUANTE POUR CENT (50 %) des droits de vote de cette dernière;
b) une entente portant sur la vente ou la disposition de tout ou de substantiellement tous les actifs de la personne morale;

c) une réorganisation de la personne morale menant au transfert des droits conférés par le Contrat d’une PARTIE à une Personne liée;

d) une fusion impliquant la personne morale; ou

e) l’approbation par les actionnaires de la personne morale d’un plan pour la liquidation complète de cette dernière.
0.01.010 Charge [Clause essentielle]

désigne une cause légitime de préférence, un démembrement du droit de propriété, une modalité de la propriété, une restriction à l'exercice du droit de disposer et une sûreté conventionnelle ou légale;
0.01.011 Contrat [Clause essentielle]

désigne le contrat résultant de l’Appel d’Offres constitué des clauses contractuelles, du Devis, du Formulaire de Soumission et de tout autre document liant l’ORGANISME PUBLIC et le FOURNISSEUR;

0.01.012 Contrat à commandes [Clause facultative]

désigne le Contrat conclu avec un ou plusieurs FOURNISSEURS lorsque des besoins sont récurrents et que la quantité de biens, le rythme ou la fréquence de leur acquisition sont incertains;

0.01.013 Coûts d’impact [Clause facultative]

désigne les coûts supplémentaires associés aux répercussions, en termes de coûts additionnels, qu’un changement de fournisseur ou de produit donné peut avoir sur l’ORGANISME PUBLIC tel qu’indiqué aux Documents d’Appel d’Offres;

0.01.014 Devis [Clause essentielle]

désigne la documentation émanant de l’ORGANISME PUBLIC décrivant les Biens à être fournis, reproduite à l’annexe 0.01.14 de l’Appel d’Offres et incluant toute modification à cette annexe faite conformément à la clause 1.05.01 des présentes;

0.01.015 Documents d’Appel d’Offres [Clause essentielle]

désigne l’ensemble de la documentation produite par l’ORGANISME PUBLIC pour les fins de l’Appel d’Offres;
0.01.016 Établissement [Clause essentielle]

désigne un lieu où le SOUMISSIONNAIRE exerce ses activités de façon permanente, clairement identifié à son nom et accessible durant les heures normales de bureau;

0.01.017 FOURNISSEUR [Clause essentielle]

désigne tout SOUMISSIONNAIRE choisi comme adjudicataire au terme du processus de l’Appel d’Offres [(facultative) et dans le cas d’un Contrat à commandes, l’un ou l’autre des SOUMISSIONNAIRES dont la Soumission a été retenue dans le cadre de l’Appel d’Offres];

0.01.018 Formulaire de Soumission [Clause essentielle]

désigne le document prescrit par l’ORGANISME PUBLIC à être utilisé par le SOUMISSIONNAIRE pour soumettre son offre de contracter, reproduit à l’annexe 0.01.18 des présentes;
0.01.019 PARTIE [Clause essentielle]

désigne l’ORGANISME PUBLIC ainsi que tout SOUMISSIONNAIRE ou FOURNISSEUR, selon le cas, et comprend leurs Représentants Légaux;

0.01.020 Personne [Clause essentielle]
désigne, selon le cas, un particulier, une société de personnes, une société par actions, une compagnie, une coopérative, une association, un syndicat, une fiducie ou toute autre organisation possédant ou non une personnalité juridique propre, ainsi que toute autorité publique de juridiction étrangère, fédérale, provinciale, territoriale ou municipale, qui n’est pas PARTIE au Contrat et comprend leurs Représentants Légaux;
0.01.021 Propriété Intellectuelle [Clause essentielle]
désigne tout actif intangible protégeable contractuellement du type savoir-faire, secret de fabrique, recette et autre actif semblable ainsi que tout actif intangible protégeable par effet d’une Loi canadienne ou étrangère se rapportant aux brevets, droits d’auteur, marques de commerce, dessins industriels, à la topographie de circuits imprimés ou espèces végétales et comprend toute demande visant à faire constater un droit de propriété intellectuelle sur un tel actif intangible auprès des autorités publiques;
0.01.022 Renseignement Confidentiel [Clause essentielle]

tout renseignement dont l’accès est assorti d’une ou de plusieurs restrictions prévues par la Loi sur l'accès aux documents des organismes publics et sur la protection des renseignements personnels;

0.01.023 Renseignement Personnel [Clause essentielle]

désigne tout renseignement qui concerne une personne physique et qui permet de l’identifier;

0.01.024 Représentants Légaux [Clause essentielle]
désigne, pour chaque PARTIE ou, le cas échéant, son cessionnaire dûment autorisé, lorsqu’il s’agit d’une personne physique, ses liquidateurs de succession ou administrateurs de ses biens, héritiers, légataires, ayants cause ou mandataires et, lorsqu’il s’agit d’une personne morale, ses administrateurs, officiers, dirigeants, actionnaires, employés ou représentants;

0.01.025 Soumission [Clause essentielle]

désigne le Formulaire de Soumission, ses annexes et tout autre document requis par l’ORGANISME PUBLIC, déposé par un SOUMISSIONNAIRE en réponse à l’Appel d’Offres;
0.01.026 SOUMISSIONNAIRE [Clause essentielle]

désigne la personne, société ou personne morale qui a déposé sa Soumission conformément au présent Document d'Appel d'Offres et qui s'est engagée à satisfaire aux exigences et conditions du Document d'Appel d'Offres si le Contrat lui est octroyé;

0.01.27
Registre des entreprises non admissibles aux contrats publics
ou RENA, ce registre consigne les renseignements prévus par la Loi sur les contrats des organismes publics (LCOP) relativement aux entreprises ayant commis une ou des infractions au règlement.
Ce registre peut être consulté sur le site Internet du Secrétariat du Conseil du trésor à l’adresse suivante : www.rena.tresor.gouv.qc.ca. Pour tout renseignement complémentaire concernant le RENA, communiquer au 1 855 883-7362 (RENA) ou par courriel au rena@sct.gouv.qc.ca.

0.02 Préséance [Clause essentielle]

Les Documents d’Appel d’Offres constituent la totalité et l'intégralité du cadre contractuel de l’Appel d’Offres. Ils ont préséance sur les conditions et/ou politiques de vente du FOURNISSEUR.
0.03 Juridiction [Clause essentielle]

L’Appel d’Offres et le Contrat s’interprètent et s’exécutent conformément aux lois applicables de la province de Québec. En cas de contestation, les tribunaux du Québec du district judiciaire à l’intérieur duquel est domicilié l’ORGANISME PUBLIC sont seuls compétents.

0.04 Généralités [Clause importante]

0.04.01 Dates et délais [Clause essentielle]

a) De rigueur [Clause essentielle]

Tous les délais indiqués dans l’Appel d’Offres sont de rigueur sauf indication contraire dans le texte. Un prolongement ou une modification à l’Appel d’Offres, à moins d’une indication claire à cet effet, ne peut constituer une renonciation à ce qui précède.

b) Calcul [Clause essentielle]

Lors du calcul d'un délai, les règles suivantes s'appliquent :

i) le jour qui marque le point de départ n'est pas compté, mais celui qui marque l’échéance ou la date limite du délai l’est;

ii) le terme « mois », lorsqu'il est utilisé dans l’Appel d’Offres, désigne les mois du calendrier.
Si l’Appel d’Offres fait référence à une date spécifique qui n’est pas un jour ouvrable, l’échéance est reportée au premier jour ouvrable suivant la date spécifique.

0.04.02 Références financières [Clause essentielle]

Toutes les sommes d'argent prévues dans l’Appel d’offres sont en devises canadiennes.

0.04.03 
Acceptation

Lorsque le Contrat prévoit le consentement d’une PARTIE, celui-ci doit, à moins d’indication contraire, faire l’objet d’un écrit.

1.00 OBJET ET RÉGIE DE L’APPEL D’OFFRES 

1.01 Appel d’Offres [Clause essentielle] 

Sujet aux modalités de l’Appel d’Offres, l’ORGANISME PUBLIC s’engage par les présentes envers chaque SOUMISSIONNAIRE à prendre connaissance pour fins d’admissibilité, examiner pour fins de conformité et évaluer pour fins d’adjudication, conformément aux règles établies aux présentes et aux exigences des Lois applicables, chacune des Soumissions reçues dans le cadre de l’Appel d’Offres étant entendu qu’à l’envoi d’un Avis d’adjudication du Contrat à l’adjudicataire conformément au processus d’adjudication établi dans l’Appel d’Offres et au respect des modalités d’entrée en vigueur du Contrat, l’ORGANISME PUBLIC devient contractuellement lié à l’adjudicataire sur la base du Contrat et que ce dernier doit, sans autre avis ni formalité, se conformer aux modalités du Contrat.

1.02 Contrat [Clause essentielle]

1.02.01 Approvisionnement [Clause essentielle]

Sujet à la condition énoncée à la clause 1.02.02, la sélection de sa Soumission et au respect du Contrat, l’ORGANISME PUBLIC convient par les présentes d’acquérir les Biens auprès du FOURNISSEUR qui convient de vendre ceux-ci à l’ORGANISME PUBLIC.

1.02.02 Conditions [Clause essentielle]

L’engagement financier de l’ORGANISME PUBLIC issu du Contrat demeure en tout temps conditionnel à l’existence, sur un crédit, d’un solde disponible suffisant pour imputer la dépense découlant de cet engagement conformément aux dispositions de l’article 21 de la Loi sur l’administration financière (L.R.Q. c.A- 6.001).

1.03 Séance d’information [Clause facultative]

1.03.01 Date et lieu [Clause facultative]

Une séance d’information est prévue le ............................ (date) à ............................ (heure) au ............................. (adresse civique), ............................ (ville), district judiciaire de ............................ (district judiciaire), province de Québec, ............................ (code postal).
1.03.02 But [Clause facultative]

La séance d’information a pour but de fournir des renseignements additionnels sur les besoins à satisfaire et de répondre aux questions des SOUMISSIONNAIRES sur tout aspect de l’Appel d’Offres. Si des informations ou des précisions additionnelles sont fournies, elles doivent faire l’objet d’un addenda.

1.03.03 Participation [Clause facultative]

L’ORGANISME PUBLIC convie les SOUMISSIONNAIRES à participer à cette rencontre. Le fait de ne pas y participer ne peut servir d’excuse ou de prétexte à des erreurs, omissions ou imperfections de la part d’un SOUMISSIONNAIRE ou du FOURNISSEUR. Chaque SOUMISSIONNAIRE est responsable de déléguer un représentant à cette rencontre. De plus, l’ORGANISME PUBLIC n’assume aucune responsabilité vis-à-vis des SOUMISSIONNAIRES qui ne se sont pas présentés à la rencontre relativement aux informations qui peuvent avoir été données lors de celle-ci.

1.04 V1 Questions et clarifications [Clause essentielle]

Le SOUMISSIONNAIRE doit soumettre toute question ou toute demande de modification relative aux Documents d’Appel d’Offres au gestionnaire du dossier, identifié au début des présentes, SEPT (7) jours avant la date limite de réception des Soumissions. Lorsque les renseignements demandés ou les questions soulevées concernent un objet significatif ou susceptible d’impacts sur la présentation des Soumissions, l’ORGANISME PUBLIC transmet à tous les SOUMISSIONNAIRES ces questions ou demandes accompagnées de leur réponse au moyen d'un Addenda.

V2 Question et clarifications [Clause essentielle]
Le SOUMISSIONNAIRE doit soumettre toute question ou toute demande de modification relative aux Documents d’Appel d’Offres au gestionnaire du dossier, identifié au début des présentes, avant l’heure et la date limites fixées pour la réception des soumissions. Lorsque les renseignements demandés ou les questions soulevées concernent un objet significatif ou susceptible d’impacts sur la présentation des Soumissions, l’ORGANISME PUBLIC transmet à tous les SOUMISSIONNAIRES ces questions ou demandes accompagnées de leur réponse au moyen d'un Addenda.

1.05 Addenda [Clause essentielle]

1.05.01 Modification [Clause essentielle]

Toute correction ou modification des Documents d’Appel d’Offres doit faire l’objet d’un Addenda. Tout Addenda transmis en conformité avec les présentes devient partie intégrante des Documents d’Appel d’Offres.

1.05.02 Report d’échéance [Clause essentielle] 

Si un Addenda est susceptible d’avoir une influence sur les prix, il doit être transmis au moins SEPT (7) jours avant la date limite de réception des Soumissions; si ce délai ne peut être respecté, la date limite de réception des Soumissions doit être reportée d’autant de jours qu’il en faut pour que ce délai minimal soit respecté.

1.06 Soumission [Clause essentielle]

1.06.01 Règles de présentation [Clause essentielle]

a) Langue [Clause essentielle]

La Soumission doit être rédigée en français.

b) Formulaires [Clause essentielle] 

La Soumission doit être présentée sur le Formulaire de Soumission officiel fourni à l'annexe 0.01.18 de l’Appel d’Offres, accompagné de tous ses annexes ou autres documents exigés dans l'Appel d'Offres. Tous les champs en blanc dans le Formulaire de Soumission doivent être remplis. Toute rature ou correction doit porter les initiales du signataire autorisé, le cas échéant. Le Formulaire de Soumission ainsi que le formulaire « Attestation relative à la probité du soumissionnaire » doivent être signés aux endroits prévus à cet effet par la ou les personnes autorisées.

c) Contenu de la Soumission [Clause essentielle]

V1 (Version sollicitation de prix uniquement) Le prix proposé doit être spécifié en chiffres sur le Bordereau de Prix fourni en annexe du Formulaire de Soumission. Le prix unitaire prévaut sur le prix total offert; par conséquent, dans le cas de divergence entre ce prix unitaire, la quantité indiquée et le prix total de l’item, l’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de corriger les erreurs de calcul dans les opérations mathématiques et ainsi établir le prix pour fins d’adjudication.

OU

V2 (Version sollicitation de prix et démonstration de qualité) Chaque offre doit comporter une offre qualitative et une offre financière qui doivent être remises séparément selon les modalités prescrites au point e) de la présente clause. Le SOUMISSIONNAIRE doit utiliser le document « Questionnaire d’évaluation de la qualité » et le formulaire « Bordereau de Prix » fournis dans le Formulaire de Soumission pour présenter respectivement son offre qualitative et son offre financière. Le prix unitaire prévaut sur le prix total offert; par conséquent, dans le cas de divergence entre ce prix unitaire, la quantité indiquée et le prix total de l’item, l’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de corriger les erreurs de calcul dans les opérations mathématiques et ainsi établir le prix pour fins d’adjudication.

d) Documents à joindre [Clause essentielle] 
Le SOUMISSIONNAIRE doit joindre au Formulaire de Soumission les documents suivants :

i) le formulaire « Bordereau de Prix »;

ii) le formulaire « Attestation relative à la probité du soumissionnaire »;

iii) le Questionnaire d’évaluation de la qualité; (Si applicable)

iv) la garantie de soumission; (Si requise)

v) une copie de son certificat d’enregistrement ISO; (Si requise)

vi) l’attestation ou le certificat de francisation; (Si requise)

vii) l’attestation de Revenu du Québec, s’il a un établissement au Québec;

viii) le formulaire « Absence d’établissement au Québec », s’il n’a pas d’établissement au Québec où il exerce ses activités de façon permanente, clairement identifié à son nom et accessible durant les heures normales de bureau;

ix) en cas de sous-traitance, le formulaire « LISTE DES SOUS-CONTRACTANTS POUR LE RENA »;

x) (énumérer les autres documents requis).

e) Enveloppe [Clause essentielle] 

V1 (Version enveloppe unique) Le SOUMISSIONNAIRE doit placer dans une enveloppe le Formulaire de Soumission accompagné de toutes ses annexes, ainsi que tout autre document requis.
OU 
V2 (Version double enveloppe) L’offre qualitative et l’offre financière doivent être transmises selon le principe de la double enveloppe, c'est-à-dire dans une enveloppe extérieure contenant deux enveloppes distinctes et scellées, portant respectivement les mentions « Enveloppe A - offre qualitative » et « Enveloppe B - offre financière ». L'ensemble des documents demandés, à l'exception du formulaire « Bordereau de Prix », doivent être soumises dans l'enveloppe A. L’enveloppe A (offre qualitative) ne doit comporter aucune indication de prix sous peine d’entraîner le rejet automatique de la Soumission. Le formulaire « Bordereau de Prix » doit être soumis dans l'enveloppe B (offre financière).

f) Exemplaires [Clause essentielle] 

V1 (Version enveloppe unique) Le SOUMISSIONNAIRE doit fournir ................... (.......) exemplaires originaux papier de sa Soumission ainsi que ................... (.......) copies sur clés USB séparées ou sur support CD-ROM. De tels exemplaires doivent être joints dans l'enveloppe unique visée au paragraphe e) de la présente clause.

OU

V2 (Version double enveloppe) Le SOUMISSIONNAIRE doit fournir à l’intérieur de chacune des deux enveloppes portant respectivement les mentions « Enveloppe A - offre qualitative » et « Enveloppe B - offre financière » ................... (.......) clés USB ou CD‑ROM contenant chacun une copie électronique des originaux papier placés dans cette enveloppe. Chaque clé USB ou CD-ROM doit être clairement identifié, selon le cas, par la mention « COPIE N( (chiffre) - Offre qualitative » ou « COPIE N( (chiffre) - Offre financière ».

g) Identification [Clause essentielle] 

V1 (Version enveloppe unique) Le SOUMISSIONNAIRE doit indiquer, sur l’enveloppe, les informations suivantes :

i) le mot « Soumission »;

ii) le numéro de référence (SEAO); [Si appel d’offre public seulement]

iii) le numéro d’Appel d’Offres;

iv) le titre de l’Appel d’Offres;

v) la date limite de la réception des Soumissions;

vi) l'heure d’ouverture des Soumissions;

vii) l’adresse du lieu de réception des Soumissions mentionné à la section 1.06.03 des présentes.
OU

V2 (Version double enveloppe) Le SOUMISSIONNAIRE doit indiquer, sur chacune des enveloppes scellées portant respectivement les mentions « Enveloppe A - offre qualitative » et « Enveloppe B - offre financière », le nom et l’adresse du Soumissionnaire et placer le tout dans une enveloppe extérieure portant les informations suivantes : 

i) le mot « Soumission »;

ii) le numéro de référence (SEAO); [Si appel d’offre public seulement]

iii) le numéro d’Appel d’Offres;

iv) le titre de l’Appel d’Offres;

v) la date limite de la réception des Soumissions;

vi) l'heure d’ouverture des Soumissions;

vii) l’adresse du lieu de réception des Soumissions mentionné à la section 1.06.03 des présentes.
h) Règles d’interprétations du Formulaire de Soumission [Clause essentielle]

Les règles suivantes s’appliquent pour interpréter le Formulaire de Soumission : 
i) En cas de divergence entre le document papier et le document électronique, le document papier a préséance;
ii) Toute rature ou correction apportée à la Soumission doit être paraphée par le signataire de la Soumission;
iii) Le SOUMISSIONNAIRE doit faire référence à la numérotation utilisée dans l’Appel d’Offres dans la présentation de sa Soumission.

i) Transmission électronique [Clause essentielle]

Les Soumissions transmises par télécopieur ou de façon électronique (par courriel) ne sont pas considérées.
1.06.02 Heures de dépôt [Clause essentielle] 

Les heures d'ouverture des bureaux de l’ORGANISME PUBLIC pour la réception des Soumissions sont de………. (heure) à …………(heure) et de …….(heure) à ………..(heure) du lundi au vendredi.

1.06.03 Réception des soumissions [Clause essentielle] 

Pour être valide, les Soumissions doivent être reçues au plus tard :

DATE :
............................

HEURE :
............................ (l’heure de réception d’une Soumission est réputée être celle indiquée par l’horodateur de l’ORGANISME PUBLIC qui se trouve au bureau de réception des Soumissions.

LIEU :
............................

1.06.04 Échéance [Clause essentielle]

La date et l’heure pour le dépôt des Soumissions sont de rigueur. Les Soumissions reçues après la date et l'heure prévues ou reçues dans un lieu autre que celui indiqué sont automatiquement déclarées non-conformes et retournées à l'expéditeur sans avoir été ouvertes. Il appartient au SOUMISSIONNAIRE de fournir la preuve de dépôt de sa Soumission dans le délai imparti et au lieu indiqué.

1.06.05 Durée de validité [Clause essentielle]

Toute Soumission demeure valide pour toute la durée de l’Appel d’Offres prévue à la section 15.01. L’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de prolonger la durée de validité de la Soumission par l’envoi d’avis de prolongation aux SOUMISSIONNAIRES, le tout sujet à l’accord des soumissionnaires.
1.06.06 Système d’assurance qualité [Clause facultative]

V1 (Pas de réduction indue de la concurrence par l’imposition de la norme ISO) Le SOUMISSIONNAIRE doit fournir, avec sa Soumission, une copie de son certificat d’enregistrement délivré par un registraire accrédité par le Conseil canadien des normes ou par un organisme d’accréditation reconnu par celui-ci. Ce certificat indique qu’il possède un système d’assurance de la qualité couvrant ……………………(indiquer le domaine visé par la spécialité en cause), conforme à la norme ISO ………..(préciser).

OU

V2 (Si réduction indue de la concurrence par l’imposition de la norme ISO) Le SOUMISSIONNAIRE qui fournit, avec sa Soumission, une copie de son certificat d’enregistrement délivré par un registraire accrédité par le Conseil canadien des normes ou par un organisme d’accréditation reconnu par celui-ci indiquant qu’il possède un système d’assurance de la qualité couvrant ………….(indiquer le domaine visé par la spécialité en cause), conforme à la norme ISO …………….(préciser) bénéficie d’une marge préférentielle de………. POURCENT (… %) (indiquer un pourcentage d’au plus 10 %). Le cas échéant, le prix soumis par un tel SOUMISSIONNAIRE est, aux seules fins de déterminer l’adjudicataire, réduit du pourcentage de marge préférentielle prévu, et cela, sans affecter le prix soumis aux fins de l’adjudication du Contrat.

1.06.07 Développement durable et environnement [Clause facultative]

V1 (Pas de réduction indue de la concurrence par l’exigence d’une spécification en développement durable et environnement ) Le SOUMISSIONNAIRE doit fournir, avec sa Soumission, la preuve qu’il répond à l’exigence de l’apport de la spécification liée au développement durable et à l’environnement couvrant …………..(indiquer le domaine visé par la spécialité en cause).

OU

V2 (Si réduction indue de la concurrence par l’exigence d’une spécification en développement durable et environnement) Le SOUMISSIONNAIRE qui fournit, avec sa Soumission, la preuve qu’il répond à l’exigence de l’apport de la spécification liée au développement durable couvrant …………..(indiquer le domaine visé par la spécialité en cause) bénéficie d’une marge préférentielle de………. POURCENT (… %) (indiquer un pourcentage d’au plus 10 %). Le cas échéant, le prix soumis par un tel SOUMISSIONNAIRE est, aux seules fins de déterminer l’adjudicataire, réduit du pourcentage de marge préférentielle prévu, et cela, sans affecter le prix soumis aux fins de l’adjudication du Contrat.

1.06.08 Système d’assurance qualité et Développement durable et environnement 
Dans le cas de l’application de deux marges préférentielles, la marge préférentielle accordée au fournisseur pour l’apport d’un système qualité et une spécification liée au développement durable et à l’environnement pour la réalisation du contrat ne pourra dépasser 10% pour l’ensemble de ces normes.
1.06.09 Politique relative à l’emploi et à la qualité de la langue française [Clause facultative]

Afin de respecter une exigence de la Politique gouvernementale relative à l’emploi et à la qualité de la langue française dans l’Administration, un SOUMISSIONNAIRE ayant un Bureau d’affaires au Québec qui, durant une période de 6 mois, emploie 50 personnes ou plus et qui est assujetti au chapitre V du titre II de la Charte (La francisation des entreprises) doit, pour se voir octroyer un contrat, posséder l’une ou l’autre des pièces suivantes émises par l’Office québécois de la langue française :

a) une attestation d’inscription émise depuis moins de 30 mois aux entreprises inscrites à l’Office avant le 1er octobre 2002 ou depuis moins de 18 mois aux entreprises inscrites après le 1er octobre 2002;

b) une attestation d’application d’un programme de francisation;

c) un certificat de francisation.

En conséquence, tout SOUMISSIONNAIRE visé doit annexer à sa Soumission le document exigé faisant foi du respect de cette exigence. Le SOUMISSIONNAIRE dont le nom apparaît sur la liste des entreprises non conformes au processus de francisation établi par l’Office québécois de la langue française ne peut se voir octroyer un contrat.

Pour tout renseignement complémentaire, le SOUMISSIONNAIRE doit communiquer avec l’Office québécois de la langue française (téléphone : 514 873-4848) ou consulter la rubrique « Administration publique » de son site Internet (http://www.oqlf.gouv.qc.ca).

1.06.010 Attestation de Revenu du Québec 
Si contrat de 25 000 $ ou plus

Tout soumissionnaire ayant un établissement au Québec doit transmettre à l’organisme public, avec sa soumission, une attestation de Revenu Québec, qui ne doit pas avoir été délivrée plus de 90 jours avant la date et l’heure limites fixées pour la réception des soumissions ni après ces date et heure.
Cette attestation indique que, à sa date de délivrance, le soumissionnaire a produit les déclarations et les rapports qu’il devrait produire en vertu des lois fiscales et qu’il n’a pas de compte payable en souffrance à l’endroit du ministre de Revenu du Québec, notamment lorsque son recouvrement a été légalement suspendu ou lorsque des dispositions ont été convenues avec lui pour en assurer le paiement et qu’il n’est pas en défaut à cet égard.

Tout soumissionnaire n’ayant pas un établissement au Québec où il exerce ses activités de façon permanente, clairement identifié à son nom et accessible durant les heures normales de bureau, doit, en lieu et place d’une telle attestation, remplir et signer le formulaire « Absence d’établissement au Québec » joint à l’annexe (1.06.10) et le présenter avec sa soumission.

1.06.011 Sous-traitance [Clause essentielle]
L’ORGANISME PUBLIC désire faire affaire avec un seul SOUMISSIONNAIRE pour tous les aspects du Contrat. Par conséquent, s’il y a plusieurs fournisseurs associés, ils doivent identifier un SOUMISSIONNAIRE. Les autres fournisseurs sont, quant à eux, identifiés comme des sous-traitants du SOUMISSIONNAIRE, ce dernier étant seul responsable de ses sous-traitants.

ET

(Si un ou plusieurs accords applicables) Les sous-traitants doivent avoir un Établissement au Québec ou dans un des territoires visés par les accords intergouvernementaux applicables.

OU

(Si aucun accord applicable) Les sous-traitants doivent avoir un Établissement au Québec.

1.06.012 Sous-traitance (RENA)

Avertissement :

Le fournisseur qui, dans le cadre de l’exécution d’un contrat avec un organisme public ou avec un organisme public visé à l’article 7 de la Loi sur les contrats des organismes publics, conclut un sous-contrat avec un contractant inscrit au registre des entreprises non admissibles (RENA), commet une infraction et est passible d’une amende aux termes de l’article 21.14 de de la Loi sur les contrats des organismes publics (L.R.Q., chapitre C‑65.1).
a) Le fournisseur doit, avant de conclure tout sous-contrat requis pour l’exécution du contrat, s’assurer que chacun de ses sous-traitants n’est pas inscrit au registre des entreprises non admissibles aux contrats publics (RENA) ou, s’il y est inscrit, que sa période d’inadmissibilité aux contrats publics est terminée.

Il doit transmettre à l’organisme public, avant que l’exécution du contrat ne débute, une liste indiquant, le cas échéant, pour chaque sous-contrat, les informations suivantes : 
1° le nom et l’adresse du principal établissement du sous-traitant;

2° le montant et la date du contrat de sous-traitance.

b) Le fournisseur qui, pendant l’exécution du contrat, conclut un sous-contrat relié directement au contrat public doit, avant que ne débute l’exécution du sous-contrat, produire une liste modifiée.

Le fournisseur utilise le document « Liste des sous-contractants pour le RENA » joint à l’annexe 1.06.01.

Le fournisseur qui omet de transmettre un renseignement requis en vertu de la présente clause commet une infraction et est passible, pour chaque jour que dure l’infraction, d’une amende selon les modalités prévues à l’article 21.12 de la Loi sur les contrats des organismes publics (L.R.Q., chapitre C-65.1).

1.06.013 Correction et retrait [Clause essentielle]

Le SOUMISSIONNAIRE peut corriger, amender ou annuler sa Soumission avant l'heure et la date limites fixées pour la réception des Soumissions, par lettre recommandée, sans pour cela aliéner son droit d'en présenter une nouvelle dans le délai prescrit. 
1.06.014 Propriété des Soumissions [Clause essentielle]

La Soumission présentée ainsi que les documents afférents demeurent la propriété matérielle de L’ORGANISME PUBLIC et ne sont pas remis au SOUMISSIONNAIRE, à l’exception des Soumissions reçues en retard. Ces Soumissions sont réexpédiées non décachetées aux SOUMISSIONNAIRES concernés.

1.07 Ouverture des Soumissions [Clause essentielle]

V1 (Version enveloppe unique) 
V1.1 (Si soumission sous la forme d’un prix ou d’une liste de prix réduite) Les Soumissions sont ouvertes publiquement, en présence d’un témoin, à l'endroit prévu, à la date et à l'heure limites fixées pour la réception des Soumissions. Les SOUMISSIONNAIRES peuvent assister à l’ouverture des Soumissions. Le gestionnaire du dossier ou son représentant ouvre les enveloppes et divulgue à haute voix les noms des SOUMISSIONNAIRES et leur prix total respectif, sous réserve de vérifications ultérieures. L’ORGANISME PUBLIC rend disponible, dans les QUATRE (4) jours ouvrables de l'ouverture publique, le résultat de celle-ci dans SEAO.

OU

V1.2 (Si soumission sous la forme d’une liste de prix substantielle) 

Le gestionnaire du dossier ou son représentant ouvre les Soumissions en présence d’un témoin, à un moment qui lui convient après l’heure et la date limites fixées pour la réception des Soumissions. L’ORGANISME PUBLIC rend disponible, dans les QUATRE (4) jours ouvrables de l'ouverture des Soumissions, le résultat de celle-ci dans SEAO et indique dans les QUINZE (15) jours suivant l’adjudication du Contrat, dans SEAO, la façon d'obtenir les renseignements relatifs à ces résultats.

OU

V2 (Version double enveloppe) Les Soumissions sont ouvertes publiquement, en présence d’un témoin, à l'endroit prévu, à la date et à l'heure limites fixées pour la réception des Soumissions. Les SOUMISSIONNAIRES peuvent assister à l’ouverture des Soumissions. Le gestionnaire du dossier ou son représentant ouvre les enveloppes et divulgue à haute voix uniquement les noms des SOUMISSIONNAIRES, sous réserve de vérifications ultérieures. L’ORGANISME PUBLIC rend disponible, dans les QUATRE (4) jours ouvrables de l'ouverture publique, le résultat de celle-ci dans SEAO. 

1.08 Admissibilité [Clause essentielle]

1.08.01 Critères d’admissibilité [Clause essentielle]

Afin d’être déclaré admissible, un SOUMISSIONNAIRE :

a) doit posséder les qualifications, les autorisations, les permis, les licences, les enregistrements, les accréditations et les attestations nécessaires;

b) (Si un ou plusieurs accords applicables) doit avoir, au Québec ou dans un territoire visé par un Accord Intergouvernemental applicable, un Établissement où il exerce ses activités de façon permanente, clairement identifié à son nom et accessible durant les heures normales de bureau;
OU

(Si aucun accord applicable) doit avoir au Québec un Établissement où il exerce ses activités de façon permanente, clairement identifié à son nom et accessible durant les heures normales de bureau;

c) ni lui ni ses administrateurs ne doivent, au cours des cinq années précédant la date d’ouverture des soumissions, avoir été déclarés coupables d’une infraction à la Loi fédérale sur la concurrence (L.R., 1985, ch. C-34) relativement à un appel d’offres public ou à un contrat conclu avec une administration publique au Canada, ou s’ils ont été déclarés coupables, ils ont obtenu un pardon pour cette infraction;
d) (Clause facultative) ne doit pas, dans les DEUX (2) années précédant l’ouverture des Soumissions, avoir fait l’objet (i) d’une évaluation de rendement insatisfaisant de la part de l’ORGANISME PUBLIC, (ii) d’un avis de résiliation d’un contrat antérieur pour cause de non respect des conditions ou (iii) d’un défaut d’exécution du contrat adjugé en sa faveur;

e) ayant un établissement au Québec doit détenir, au moment de déposer sa soumission pour un contrat de 25 000 $ et plus, une attestation de Revenu Québec, qui ne doit pas avoir été délivrée plus de 90 jours avant la date et l’heure limites fixées pour la réception des soumissions ni après ces date et heure;
f) n’ayant pas un établissement au Québec où il exerce ses activités de façon permanente, clairement identifié à son nom et accessible durant les heures normales de bureau, doit présenter, avec sa soumission, le formulaire « Absence d’établissement au Québec » dûment rempli et signé par une personne;
g) doit fournir le formulaire « Attestation relative à la probité du soumissionnaire » joint au Formulaire de soumission, dûment rempli et signé par une personne autorisée;
h) ne doit pas être inscrit au registre des entreprises non admissibles aux contrats publics (RENA) ou, s’il y est inscrit, sa période d’inadmissibilité aux contrats publics doit être terminée;
i) Autre condition (clause facultative)
doit respecter, le cas échéant, toute autre condition d’admissibilité indiquée dans les Documents d’Appel d’Offres.

1.08.02 Décision [Clause essentielle]

a) Seule autorité [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC est seul juge de l’admissibilité d’un SOUMISSIONNAIRE.

b) Choix [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC, lorsqu’un SOUMISSIONNAIRE ne respecte pas certains critères d’admissibilité, a les choix suivants :

i)
accepter la Soumission à la condition que le SOUMISSIONNAIRE corrige son admissibilité à la satisfaction de l’ORGANISME PUBLIC dans le délai accordé par celui-ci; ou;
ii)
rejeter la Soumission.

1.09 Conformité [Clause essentielle]

1.09.01 Cas de rejet [Clause essentielle]

Une Soumission est automatiquement rejetée pour l’une ou l’autre des raisons suivantes : 

a) si la Soumission n’est pas présentée à l’endroit prévu, à la date et à l’heure limites fixées pour la réception des soumissions;
b) si la Soumission n’est pas rédigée en français;

c) si le Formulaire de Soumission n’est pas signé par une personne autorisée;

d) si les ratures ou les corrections apportées aux montants de la soumission ne sont pas paraphées par la personne autorisée;

e) (si demande d’une garantie de soumission) si la garantie de soumission conforme à la clause 4.01 des présentes n’est pas fournie;

f) (si demande d’une garantie de soumission) si une garantie de soumission doit être fournie sous forme de cautionnement ou de lettre de garantie irrévocable et que le formulaire n’est pas celui transmis par l’ORGANISME PUBLIC ou ne contient pas les mêmes dispositions que le formulaire ou n’est pas signé par la personne autorisée;

g)  (si version sollicitation de prix et démonstration de qualité) si le prix soumis et la démonstration de la qualité ne sont pas présentés sous pli séparé;

h) si la Soumission est assujettie à une condition ou restriction;
i) Tout fournisseur inscrit au registre des entreprises non admissibles aux contrats publics (RENA) ne peut présenter une soumission pour obtenir un contrat public en vertu de l’article 21.4.1 de la Loi sur les contrats des organismes publics;
j) si toute autre condition de conformité indiquée dans les Documents d’Appel d’Offres comme entraînant le rejet automatique d’une Soumission n’est pas respectée.

1.09.02 Décision [Clause essentielle]

a) Seule autorité [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC est seul juge de la conformité d’une Soumission.

b) Pouvoir discrétionnaire [Clause essentielle]

Toute omission ou erreur relativement à une condition autre que celles visées à la clause 1.09.01 en regard de la Soumission n’entraîne pas le rejet de cette Soumission, à condition que le SOUMISSIONNAIRE la corrige à la satisfaction de l’ORGANISME PUBLIC dans le délai accordé par celui-ci. Cette correction ne peut entraîner une augmentation des prix soumis.
1.010 Évaluation des Soumissions [Clause essentielle]

1.010.01 Règles [Clause essentielle]

Les Soumissions sont évaluées à partir des seuls renseignements qu’elles contiennent et des procédures prévues à l’Appel d’Offres.

1.010.02 Informations complémentaires [Clause facultative]

Nonobstant les dispositions de la clause 1.10.01, l’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de demander à tout SOUMISSIONNAIRE des précisions ou des éclaircissements sur sa soumission déposée. Le cas échéant, le SOUMISSIONNAIRE doit lui transmettre par écrit les renseignements demandés dans le délai requis. Toutefois, l'information fournie par un SOUMISSIONNAIRE ne doit et ne peut pas avoir pour effet de modifier la soumission déposée. L’ORGANISME PUBLIC peut rejeter la Soumission du SOUMISSIONNAIRE qui ne se conforme pas à cette demande dans le délai prescrit.

1.010.03 Vérification [Clause importante]
a) Conformité

Lors de la période de l’analyse des Soumissions, le Soumissionnaire doit, sur demande, permettre au représentant de l’ORGANISME PUBLIC de vérifier la conformité de sa Soumission par rapport aux exigences des Documents d’Appel d’Offres.
b) Références 

L’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de vérifier les références de clients fournies par le SOUMISSIONNAIRE. Si ces références sont trompeuses, fausses ou inexactes, la Soumission peut être rejetée.

c) Démonstration

Sans limiter la généralité de ce qui précède, l’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de procéder à des essais et à des évaluations afin de s'assurer que les produits offerts répondent aux exigences des Documents d’Appel d’Offres. L’ORGANISME PUBLIC peut également demander au SOUMISSIONNAIRE de lui transmettre, dans un délai de ………. (….) heures, tout échantillon de Biens visés par la Soumission, ou lui demander une démonstration de la conformité de ces biens. L’ORGANISME PUBLIC peut en outre demander au SOUMISSIONNAIRE d’effectuer une visite de ses installations.
d) Délai

Sous réserve de la vérification des références, toute démonstration particulière ou visite requise par l’ORGANISME PUBLIC auprès du SOUMISSIONNAIRE doit faire l’objet d’un préavis de ………. (….) jours.

e) Compensation

Aucune compensation n’est accordée au Soumissionnaire pour toute démonstration supplémentaire requise par l’ORGANISME PUBLIC, le cas échéant.

f) Effet

Toute vérification de la conformité d’une Soumission, ou toute démonstration complémentaire effectuée par l’ORGANISME PUBLIC n’a aucunement pour effet de limiter la responsabilité du Soumissionnaire de se conformer aux Documents d’Appel d’Offres, dans le cas où le Contrat lui serait adjugé.

ET

(Ajouter les clauses 1.10.04 à 1.10.06 seulement si évaluation de la qualité)
1.010.04 Comité de sélection [Clause essentielle]

L’évaluation des Soumissions est de la responsabilité d’un comité de sélection qui procède à l’évaluation selon des critères et une grille définis aux annexes 1.10.04 A et 1.10.04 B des présentes. Il est donc essentiel que le SOUMISSIONNAIRE développe, de façon précise et ordonnée, les éléments de réponse aux critères fixés en démontrant à l’égard de chacun d’eux son aptitude à exécuter le Contrat.

1.010.05 Conditions et modalités d’évaluation de la qualité [Clause essentielle]

V1 (Version qualité minimale et prix) Le comité de sélection applique les règles suivantes pour évaluer la qualité des Soumissions :

a) le comité de sélection évalue la qualité des Soumissions sans connaître les prix soumis;

b) le comité de sélection détermine dans quelle mesure les Soumissions répondent aux exigences des Documents d’Appel d’Offres et évalue celles-ci à partir des seuls renseignements qu’elles contiennent;

c) si nécessaire, l’ORGANISME PUBLIC obtient des précisions sur l’un ou l’autre des renseignements fournis dans une des Soumissions;

d) une Soumission acceptable à l’égard de la qualité est celle qui, pour chacun des critères retenus, rencontre le « niveau de performance acceptable », lequel correspond aux attentes minimales pour le critère;

e) si, à la suite d’une évaluation de la qualité, un seul SOUMISSIONNAIRE a présenté une soumission acceptable, le comité de sélection ne prend pas connaissance du prix et laisse au dirigeant de l’ORGANISME PUBLIC le soin de déterminer s’il y a lieu de poursuivre ou non le processus d’adjudication.

OU

V2 (Version prix ajusté le plus bas) Le comité de sélection applique les règles suivantes pour évaluer la qualité des Soumissions :

a) le comité de sélection évalue la qualité des Soumissions sans connaître les prix soumis;

b) le comité de sélection détermine dans quelle mesure les Soumissions répondent aux exigences des Documents d’Appel d’Offres et évalue celles-ci à partir des seuls renseignements qu’elles contiennent;

c) si nécessaire, l’ORGANISME PUBLIC obtient des précisions sur l’un ou l’autre des renseignements fournis dans une des Soumissions;

d) chaque critère retenu à la grille d’évaluation est évalué sur une échelle de 0 à 100 points et est pondéré en fonction de son importance relative pour la réalisation du Contrat. La somme des poids des critères est égale à 100 %;

e) un SOUMISSIONNAIRE qui, dans sa Soumission, omet de fournir l’information sur un critère donné, obtient 0 point pour ce critère; d’autre part, le « niveau de performance acceptable » pour un critère, lequel correspond aux attentes minimales pour le critère, équivaut à 70 points;

f) la note finale pour la qualité d’une Soumission est la somme des notes pondérées obtenues pour chacun des critères, lesquelles sont déterminées en multipliant la note obtenue pour un critère par le poids de ce critère;

g) le comité de sélection considère les offres de prix des SOUMISSIONNAIRES dont la Soumission est acceptable et dont la note finale pour la qualité a atteint un minimum de 70 points;

h) (si un ou des critères a (ont) été identifié(s) comme exigeant l’obtention d’un minimum de 70 points) le ou les critères sont identifiés à la partie 1 de la grille d’évaluation comme exigeant l’obtention d’un minimum de 70 points; la Soumission qui n’atteint pas le minimum exigé pour l’un ou l’autre de ces critères est rejetée; le cas échéant, le comité de sélection ne poursuit pas l’évaluation d’une telle Soumission;

i) si, à la suite d’une évaluation de la qualité, un seul SOUMISSIONNAIRE a présenté une soumission acceptable, le comité de sélection ne prend pas connaissance du prix et laisse au dirigeant de l’ORGANISME PUBLIC le soin de déterminer s’il y a lieu de poursuivre ou non le processus d’adjudication.

1.010.06 Détermination du prix [Clause essentielle]
c) Ouverture des enveloppes de prix [Clause essentielle]
V1 (Version qualité minimale) Seules les enveloppes de prix des SOUMISSIONNAIRES dont la Soumission est acceptable sont ouvertes. Les enveloppes de prix des Soumissions non acceptables, c’est-à-dire dont le « niveau de performance acceptable » pour la qualité n’est pas atteint pour chacun des critères retenus, sont retournées non décachetées aux SOUMISSIONNAIRES qui les ont présentées.
OU

V2 (Version prix ajusté le plus bas) Seules les enveloppes de prix des SOUMISSIONNAIRES dont la Soumission est acceptable sont ouvertes. Les enveloppes de prix des Soumissions non acceptables, c’est-à-dire dont la note finale est inférieure à 70 points, sont retournées non décachetées aux SOUMISSIONNAIRES qui les ont présentées. 

d) Considération [Clause essentielle]
V1 (Version qualité minimale) Les prix dont la Soumission au niveau de la qualité est acceptable sont reportés dans la grille d’évaluation. 

OU

V2 (Version prix ajusté le plus bas) Le prix ajusté le plus bas est déterminé selon les règles suivantes :

i) l’organisme public détermine la valeur en pourcentage du paramètre K dans la grille d’évaluation jointe aux Documents d’Appel d’Offres; ce paramètre représente ce que l’ORGANISME PUBLIC est prêt à payer de plus pour passer d’une Soumission de 70 points à une Soumission de 100 points, et ce, sur l’ensemble des critères;

ii) l’ORGANISME PUBLIC entérine le calcul du coefficient d’ajustement pour la qualité selon la formule inscrite dans la grille d’évaluation, à partir du paramètre K et de la note finale obtenue par chaque SOUMISSIONNAIRE pour la qualité;

iii) le comité de sélection prend ensuite connaissance des prix présentés dans les Soumissions acceptables;

iv) le comité entérine le calcul du prix ajusté selon la formule inscrite dans la grille d’évaluation.

e) Corrections
L’ORGANISME PUBLIC corrige s’il y a lieu, les erreurs de calcul de la Soumission présentant le prix le plus bas. Toutefois, ces corrections ne peuvent avoir pour effet de modifier un prix soumis dans le Bordereau de Prix. Sans limiter la généralité de ce qui précède, l’ORGANISME PUBLIC peut notamment ajouter un prix unitaire omis, considérant que cet ajout n’a pas d’incidence sur le prix global. Ces corrections se font, le cas échéant, selon les modalités suivantes :

i) le Bordereau de Prix de tous les SOUMISSIONNAIRES ayant présenté une Soumission rencontrant le « niveau de performance acceptable » lors de l’évaluation de la qualité est vérifié et, le cas échéant, les corrections décrites ci-dessus sont effectuées;

ii) si, malgré la correction de l’offre de prix, le SOUMISSIONNAIRE initialement retenu demeure au premier rang, le prix corrigé devient partie intégrante de la Soumission;

iii) si la correction de l’offre de prix modifie le rang du SOUMISSIONNAIRE initialement retenu, celui-ci n’est plus considéré. 

1.011 Coûts d’impact [Clause facultative à utiliser de façon exceptionnelle]

Considérant que l’Appel d’Offres vise le remplacement d’un bien par un nouveau bien et que l’intégration de celui-ci implique des frais de formation du personnel quant à son mode d’emploi, de réévaluation des méthodes de travail et autres frais associés à cette intégration, l’ORGANISME PUBLIC évalue les coûts d’impact s’y rapportant et ajuste les prix soumis aux fins de la détermination du prix le plus bas selon les modalités fixées à la partie du Bordereau de Prix intitulée « Considération des coûts d’impact ».
1.012 Adjudication [Clause essentielle]
1.012.01 Réserve [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC ne s'engage pas à accepter l’une ou l’autre des Soumissions reçues dans le cadre de l’Appel d’Offres.

1.012.02 Règle [Clause essentielle]
V1 (Version prix le plus bas uniquement) Sous réserve des dispositions de la clause 1.12.01 des présentes, l’ORGANISME PUBLIC adjuge le Contrat au SOUMISSIONNAIRE qui a présenté la Soumission la plus basse conforme [(ajout facultatif) après application des modalités relatives aux coûts d’impact, à l’apport de l’assurance qualité ou des spécifications liées au développement durable et à l’environnement, s’il y a lieu]. En cas d’égalité des résultats, le contrat est adjugé par tirage au sort entre les SOUMISSIONNAIRES ex æquo.

OU

V2 (Version prix le plus bas et qualité minimale) Sous réserve des dispositions de la clause 1.12.01 des présentes, l’ORGANISME PUBLIC adjuge le Contrat au SOUMISSIONNAIRE dont l’offre a été reconnue acceptable par le comité de sélection, et qui a présenté le prix le plus bas [(ajout facultatif) après application des modalités relatives aux coûts d’impact, à l’apport de l’assurance qualité ou des spécifications liées au développement durable et à l’environnement, s’il y a lieu]. En cas d'égalité des résultats, le Contrat est adjugé par tirage au sort, parmi les SOUMISSIONNAIRES dont l’offre a été reconnue acceptable par le comité de sélection et qui ont présenté le prix le plus bas.

OU

V3 (Version prix ajusté le plus bas) Sous réserve des dispositions de la clause 1.12.01 des présentes, l’ORGANISME PUBLIC adjuge le Contrat au SOUMISSIONNAIRE dont l’offre a été reconnue acceptable par le comité de sélection, et qui a obtenu le prix ajusté le plus bas, conformément aux modalités de la section 1.10 des présentes [(ajout facultatif) après application des modalités relatives aux coûts d’impact, à l’apport de l’assurance qualité ou des spécifications liées au développement durable et à l’environnement, s’il y a lieu]. En cas d'égalité des résultats, le Contrat est adjugé par tirage au sort, parmi les SOUMISSIONNAIRES dont l’offre a été reconnue acceptable par le comité de sélection et qui ont présenté le prix ajusté le plus bas.

OU

V4 (Version si contrat à commandes impliquant plusieurs fournisseurs, adjudication avec le prix seulement ou avec la qualité et prix le plus bas) Sous réserve des dispositions de la clause 1.12.01 des présentes, l’ORGANISME PUBLIC conclut le Contrat avec plusieurs FOURNISSEURS. Ces derniers sont inscrits sur une liste selon le rang établi à partir du montant de leur soumission : le FOURNISSEUR ayant présenté la plus basse soumission conforme étant au premier rang, celui ayant présenté la deuxième plus basse étant au deuxième rang, et ainsi de suite. En cas d’égalité du prix soumis, le rang est déterminé par tirage au sort entre les FOURNISSEURS ex æquo. Lorsque le FOURNISSEUR se trouvant au premier rang ne peut pas donner suite au Contrat, les autres FOURNISSEURS sont sollicités en fonction de leur rang respectif.

OU

V5 (Version si contrat à commandes conclu avec la règle de 10 %) Le Contrat à commandes est conclu avec l’ensemble des Soumissionnaires ayant présenté un prix qui n’excède pas de plus de 10 % le prix le plus bas. Les commandes sont alors attribuées à l’un ou l’autre des FOURNISSEURS retenus.
1.012.03 Avis d’adjudication [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC avise par écrit le SOUMISSIONNAIRE retenu qu’il est le FOURNISSEUR retenu.

2.00 EXIGENCES QUANT AU PRIX 

2.01 Présentation des prix soumis [Clause essentielle]

2.01.01 Coût de base [Clause essentielle]

Les sommes d'argent proposées dans la Soumission ne doivent pas comprendre la Taxe sur les produits et services (TPS) et la Taxe de vente du Québec (TVQ). Le Soumissionnaire doit cependant préciser s’il s’agit d’un bien taxable.

2.01.02 Élaboration du prix [Clause essentielle]

Les prix soumis doivent respecter les exigences suivantes :

a) en conformité avec le Bordereau de Prix, le SOUMISSIONNAIRE doit indiquer, en fonction des quantités estimées inscrites par l’ORGANISME PUBLIC , les prix unitaires, le(s) taux horaire(s) ou le(s) taux journalier qu’il soumet pour le projet……… (à préciser par l’ORGANISME PUBLIC selon le type de biens requis). Chaque prix unitaire (ou taux) soumis doit être multiplié respectivement par les quantités préalablement indiquées par l’ORGANISME PUBLIC au Bordereau de Prix et le tout additionné pour obtenir un seul montant global aux fins de la détermination de la plus basse Soumission conforme (ou encore… aux fins de la détermination du prix le plus bas (niveau minimal de qualité et prix le plus bas)…du prix ajusté le plus bas (prix ajusté le plus bas).
b) les prix soumis sont applicables à des Biens neufs. [Clause facultative]

2.01.03 Inclusions et exclusions [Clause importante]

Les prix soumis sont FAB destination (franco à bord). Par conséquent, le SOUMISSIONNAIRE doit notamment assumer tous les frais d’emballage, de transport, d’entreposage, de licences, d’assurance, de courtage, de douanes, de déchargement du matériel et tous les risques qu’il peut encourir jusqu’à la livraison au lieu convenu. Les prix soumis doivent en outre inclure le coût de la main-d’œuvre et de l’équipement nécessaires à l’exécution du Contrat de même que les frais généraux, les frais d’administration, les frais de déplacement, les profits et les autres frais indirects inhérents au contrat.

Les prix soumis excluent ............................ (énumération des frais exclus). [si applicable]
2.02 Maintien [Clause essentielle]

Les prix soumis doivent être fermes pour toute la durée du Contrat.

2.03 Renouvellement [Clause facultative]

V1 (augmentation) Si l’ORGANISME PUBLIC lève l’option de renouvellement selon les modalités prévues à la clause 15.02.03 des présentes, les prix appliqués sont les prix indiqués au Bordereau des Prix lesquels sont augmentés de ……….. POURCENT (…. %) pour la période visée par le renouvellement.

OU

V2 (pas d’augmentation) Si l’ORGANISME PUBLIC lève l’option de renouvellement selon les modalités prévues à la clause 15.02.03 des présentes, les prix appliqués sont les prix indiqués au Bordereau des Prix, sans modification aucune.

2.04 Transition [Clause facultative]

À l’expiration du Contrat, si celui-ci n’est pas renouvelé avec le FOURNISSEUR et si le nouveau FOURNISSEUR n’est pas en mesure de répondre, à la date d’expiration du Contrat, aux besoins de l’ORGANISME PUBLIC, le FOURNISSEUR convient, afin de permettre une transition ordonnée et d’éviter toute rupture dans l’approvisionnement, de maintenir les prix des Biens en vigueur à la date d’expiration pour une période n’excédant pas ................... (.......) mois. Pour se prévaloir d’une telle période de transition, l’ORGANISME PUBLIC doit aviser le FOURNISSEUR au moins TRENTE (30) jours avant l’échéance du Contrat. 

3.00 INDICATIONS QUANT AUX MODALITÉS DE PAIEMENT 

3.01 Facturation [Clause essentielle]

V1 (version organisme public exonéré de taxes) Le paiement s’effectue sur présentation de facture(s) accompagnées des pièces justificatives requises par l’ORGANISME PUBLIC. Toutes les factures doivent afficher, de façon claire, le numéro de la commande, les prix facturés ainsi que le terme de paiement. L’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de refuser une facture qui ne se conforme pas à ces exigences.

OU

V2 (version organisme public non exonéré de taxes) Le paiement s’effectue sur présentation de facture(s) accompagnées des pièces justificatives requises par l’ORGANISME PUBLIC. Toutes les factures doivent afficher, de façon claire, les prix facturés , les montants des taxes fédérale et provinciale et le terme de paiement. De plus, toute facture doit faire état du numéro de la commande de l’ORGANISME PUBLIC et du numéro d'identification du gouvernement fédéral relatif à la TPS. L’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de refuser une facture qui ne se conforme pas à ces exigences.

3.02 Paiement [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC règle les demandes de paiement conformément aux dispositions prévues au Règlement sur les paiements d’intérêts aux fournisseurs du gouvernement (R.R.Q., c. A-6.01, r.0.16) et ses modifications. Le délai de paiement est fixé à TRENTE (30) jours.

3.03 Lieu [Clause importante]

Tout montant dû, aux termes des présentes, sera payé au bureau du FOURNISSEUR, à l'adresse indiquée au début du Contrat, ou à tout autre endroit que le FOURNISSEUR peut indiquer par écrit à l’ORGANISME PUBLIC.

3.04 Vérification [Clause importante]

Un paiement fait par l’ORGANISME PUBLIC ne constitue pas une renonciation à son droit de vérifier ultérieurement le bien-fondé de la facture acquittée par un tel paiement. L’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de procéder à toute vérification ultérieure des factures déjà acquittées afin d’assurer la conformité des paiements réclamés et payés par rapport au Contrat.

4.00 EXIGENCES QUANT AUX SÛRETÉS 

4.01 Garantie de soumission [Clause importante]

V1 (Version négative) [Clause essentielle si les clauses de V2 non utilisées]: 
L’ORGANISME PUBLIC confirme qu’aucune garantie de soumission n’est requise par les présentes.

OU

V2 (Version affirmative [Clauses 4.01.01 et suivantes]): 

4.01.01 Constitution [Clause importante]

Le SOUMISSIONNAIRE doit accompagner sa Soumission d’une garantie de soumission valide pour toute la durée de validité de la Soumission, incluant toute prolongation, au montant forfaitaire de :

a) …………….(en lettres) dollars (……. $) (en chiffres), si la garantie est sous la forme d’un cautionnement de soumission émis à la faveur de l’ ORGANISME PUBLIC, par une compagnie légalement habilitée à se porter caution et ce cautionnement doit être conforme aux dispositions du modèle de cautionnement de soumission reproduit à l’annexe 4.00 A du Formulaire de Soumission;

b) …………….(en lettres) dollars (……. $) (en chiffres), si la garantie est sous l’une ou l’autre des formes suivantes : 

· un chèque visé, un mandat-poste, une traite bancaire ou une lettre de garantie irrévocable, conforme aux dispositions du modèle de lettre de garantie fourni en annexe, émise par une banque, une caisse d’épargne ou de crédit ou par une société de fiducie ou d’épargne, fait à l’ordre de l’ORGANISME PUBLIC;

· une obligation émise ou garantie par le gouvernement du Québec ou par le gouvernement du Canada (ou lorsqu’un accord intergouvernemental s’applique, par le gouvernement du territoire visé) dont l’échéance ne dépasse pas CINQ (5) ans.

4.01.02 Maintien [Clause importante]

L’ORGANISME PUBLIC retient la garantie de soumission du plus bas SOUMISSIONNAIRE conforme jusqu’à l’octroi définitif du Contrat. Il retient également la garantie de soumission des deuxième et troisième plus bas SOUMISSIONNAIRES conformes jusqu’à l’octroi définitif du Contrat à un FOURNISSEUR.

4.01.03 Remise [Clause importante-si exigence d’une garantie d’exécution]

La garantie de soumission est remise à l’adjudicataire en échange de la garantie d’exécution requise à la section 4.02.

4.02 Garantie d’exécution [Clause importante]

V1 (Version négative) [Clause essentielle si les clauses de V2 non utilisées] :
L’ORGANISME PUBLIC confirme qu’aucune garantie d’exécution n’est requise par les présentes.

OU

V2 (Version affirmative [Clauses 4.02.01 et suivantes]) :
4.02.01 Constitution [Clause importante]
Le FOURNISSEUR doit, dans les …………….. (….) jours à compter de la date de l’envoi de l’Avis d’adjudication, fournir à l’ORGANISME PUBLIC une garantie d’exécution :

a) d’un montant équivalent à ……… POURCENT (…… %) du montant du Contrat, si la garantie est fournie sous forme de cautionnement émis par une compagnie légalement habilitée à se porter caution à la faveur de l’ORGANISME PUBLIC;

b) d’un montant équivalent à POURCENT (…… %) du montant du Contrat, si la garantie est fournie sous l’une ou l’autre des formes suivantes :

· un chèque visé, un mandat-poste ou une traite bancaire, fait à l’ordre de l’ORGANISME PUBLIC;

· une obligation émise ou garantie par le gouvernement du Québec ou par le gouvernement du Canada (ou lorsqu’un accord intergouvernemental s’applique, par le gouvernement du territoire visé) et dont l’échéance ne dépasse pas CINQ (5) ans.

4.02.02 Maintien [Clause importante]

La garantie d’exécution doit être valable pour toute la durée du Contrat et doit être retournée au FOURNISSEUR TRENTE (30) jours après la date de réalisation du Contrat.

4.02.03 Refus ou omission [Clause importante]

f) Annulation [Clause importante]

Si le FOURNISSEUR refuse ou omet de remettre cette garantie d’exécution dans les délais requis, l’adjudication devient, à la seule discrétion de l’ORGANISME PUBLIC et sans qu’il soit nécessaire de prendre quelque recours que ce soit devant le tribunal, nulle et non avenue.

g) Indemnité [Clause importante]

Le cas échéant, le FOURNISSEUR doit indemniser l’ORGANISME PUBLIC d’une somme équivalente à la différence entre le coût de son Contrat et toute somme plus élevée que l’ORGANISME PUBLIC doit payer par suite du défaut du FOURNISSEUR de remplir ses obligations. Cette somme est toutefois limitée au montant de la garantie de soumission ou d’exécution fixé dans l’Appel d’Offres.

4.02.04 Réalisation de la garantie d’exécution [Clause importante]

Advenant la résiliation du Contrat en raison d’un défaut du FOURNISSEUR, l’ORGANISME PUBLIC devient propriétaire de la somme déposée par chèque visé, mandat-poste ou traite bancaire à titre de garantie d’exécution du Contrat et cela, sans préjudice aux autres dommages et intérêts qu’il peut réclamer au FOURNISSEUR du fait de la résiliation.

4.02.05 Préavis à la caution [Clause importante]

a) Demande d’exécution [Clause importante]

Advenant la résiliation du Contrat en raison d’un défaut du FOURNISSEUR, si ce dernier a remis une garantie d’exécution sous forme de cautionnement, l’ORGANISME PUBLIC doit, avant que le Contrat ne soit résilié, signifier un avis à la caution d’exécuter les obligations et remplir les conditions prévues au Contrat dans un délai de ………………(….) jours.
b) Indemnisation [Clause importante]

À défaut de ce faire, le Contrat est résilié de plein droit et la caution doit verser à l’ORGANISME PUBLIC la différence entre le prix qui aurait été payé au FOURNISSEUR et celui qui doit être payé à tout nouveau FOURNISSEUR qui est appelé à exécuter le Contrat ainsi que tout coût raisonnable occasionné à l’ORGANISME PUBLIC par l’inexécution des obligations et conditions prévues au Contrat.

5.00 ATTESTATIONS RÉCIPROQUES 

[Clause essentielle] L’ORGANISME PUBLIC confirme qu’à l’exception des attestations unilatérales qui peuvent apparaître dans les parties 6.00 et 7.00 des présentes, aucune autre attestation de quelque nature que ce soit est requise ou faite par les PARTIES dans le cadre de l’Appel d’Offres.

6.00 ATTESTATIONS DE l’ORGANISME PUBLIC 

V1 (Version négative) [Clause essentielle si les clauses de V2 non utilisées] :
L’ORGANISME PUBLIC confirme qu’il ne fournit aucune attestation de quelque sorte que ce soit par les présentes.

OU

V2 (Version affirmative [Clauses 6.01 et suivantes]) :
6.01 Capacité [Clause facultative]

L’ORGANISME PUBLIC possède tous les droits, pouvoirs et autorité pour publier l’Appel d’Offres et adjuger le Contrat qui en résulte; il n’existe aucune restriction légale ou contractuelle lui interdisant d’exécuter les obligations qui en découlent autre que ce qui apparaît dans les Documents d’Appels d’Offres.

6.02 Autorisation [Clause facultative]

L’ORGANISME PUBLIC a reçu l’autorisation de son dirigeant relativement à la durée du Contrat.

7.00 ATTESTATIONS DU SOUMISSIONNAIRE / FOURNISSEUR 

V1 (Version négative) [Clause essentielle si les clauses de V2 non utilisées] :
L’ORGANISME PUBLIC confirme qu’aucune attestation du SOUMISSIONNAIRE de quelque sorte que ce soit n’est requise par les présentes.

OU

V2 (Version affirmative [Clauses 7.01 et suivantes]) : 

Les attestations qui suivent sont pour le bénéfice de l’ORGANISME PUBLIC et elles font partie intégrante de toute Soumission déposée dans le cadre de l’Appel d’Offres. Toute tentative de dérogation, dans le texte d’une Soumission, constitue un motif de rejet de celle‑ci, sans autre avis ou formalité.

7.01 Statut [Clause importante]

Le SOUMISSIONNAIRE confirme qu’il a respecté toutes ses obligations de publicité légale dans les juridictions où il possède des actifs ou exploite une entreprise afin de maintenir son état de conformité et de régularité et, s'il est une personne morale de droit de privé, confirme qu'il est dûment constitué.

7.02 Capacité [Clause importante]

Le SOUMISSIONNAIRE possède tous les droits, pouvoirs et autorité pour être PARTIE au Contrat et pour exécuter toutes ses obligations en vertu des présentes, et il n’existe aucune restriction d’ordre légal ou contractuelle lui interdisant d’exécuter le Contrat.
7.03 Information privilégiée [Clause importante]

Le SOUMISSIONNAIRE déclare qu’au meilleur de sa connaissance, il ne dispose pas d’une information privilégiée susceptible de lui conférer un avantage par rapport à ses concurrents dans le cadre de l’Appel d’Offres.

7.04 Arrangement avec concurrents [Clause importante]

Le SOUMISSIONNAIRE a établi sa Soumission tel qu’il le déclare dans le formulaire « Attestation relative à la probité du soumissionnaire ».
8.00 OBLIGATION(S) RÉCIPROQUE(S) 

8.01 Appel d’offres 

8.01.01 Information confidentielle [Clause importante]

a) Assujettissement [Clause importante]

La collecte et l’utilisation des Renseignements Personnels et des Renseignements Confidentiels s’effectuent dans le cadre de l’application de la Loi sur l’accès aux documents des organismes publics et sur la protection des renseignements personnels (L.R.Q., c. A‑2.1), ci-après désignée « Loi sur l’accès », et sous réserve des exceptions qui y sont prévues.

b) Accès [Clause importante]

Aux fins de l’évaluation et de la validation des Soumissions soumises dans le cadre de l’Appel d’Offres, des Renseignements Personnels et Confidentiels peuvent être recueillis et transmis par le SOUMISSIONNAIRE tels que certains renseignements d’affaires. Lorsque de tels renseignements sont transmis, ils sont accessibles au personnel concerné de l’ORGANISME PUBLIC.

8.02 Contrat

8.02.01 Information confidentielle [Clause importante]

Une fois le Contrat adjugé, lorsque des Renseignements Personnels et Confidentiels sont recueillis, ces renseignements sont accessibles aux seules personnes qui, dans l’exercice de leurs fonctions, doivent en prendre connaissance pour les fins liées à la réalisation du Contrat ou pour s’assurer du respect des obligations qui incombent aux parties. La personne concernée par un Renseignement Personnel et Confidentiel détenu par l’ORGANISME PUBLIC peut y avoir accès et le faire rectifier, le cas échéant.

8.02.02 Représentant des parties [Clause importante]

Si le remplacement du Représentant d’une PARTIE est rendu nécessaire, la PARTIE concernée doit en aviser l’autre PARTIE dans les meilleurs délais. Dans les cas où il y a plusieurs représentants, chacun peut agir séparément et l’autorisation de l’un d’eux constitue une autorisation valide.

8.02.03 Collaboration [Clause importante]

Les PARTIES conviennent de collaborer en tout temps afin de faciliter la fourniture des Biens et à éliminer, le cas échéant, tout obstacle, notamment en fournissant tout renseignement verbal ou écrit et en transmettant tout document pouvant être requis afin d’assurer un contrôle et une exécution efficace du Contrat, et ce, sans frais pour l’ORGANISME PUBLIC.

8.02.04 Exécution complète [Clause importante]

Les PARTIES doivent, à l’intérieur d’un délai raisonnable, sur réception d’une demande écrite raisonnable à cet effet, faire toute chose, signer tout document et fournir toute attestation raisonnable nécessaire pour assurer l’exécution complète du Contrat.
9.00 OBLIGATIONS DE L’ORGANISME PUBLIC 
9.01 Appel d’offres [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC s’engage, dans le cadre de l’Appel d’Offres, à se conformer à toutes les obligations qui lui incombent en vertu de la loi, de l’équité et des usages.

9.02 Contrat

9.02.01 Chargé de projet [Clause importante]

L’ORGANISME PUBLIC s’engage à identifier, auprès du FOURNISSEUR, une personne physique en autorité pour assurer le suivi du Contrat à l’interne et, le cas échéant, d’aviser le FOURNISSEUR de tout changement quant à la personne physique ainsi nommée.

9.02.02 Bon de Commande [Clause facultative]

L’ORGANISME PUBLIC s’engage à effectuer ses commandes de Biens par l’émission de Bons de Commande et doit les faire parvenir au FOURNISSEUR.
9.02.03 Exigences de livraison [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC s’engage à accepter toute livraison de Biens faite en vertu des exigences de livraison prévues au Devis.

9.02.04 Acceptation [Clause essentielle]

Malgré toute autorisation ou approbation donnée pour fins de rémunération aux différentes étapes d’exécution du Contrat, l’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit, lors de la réception définitive des Biens, de refuser, en tout ou en partie, les Biens qui ne sont pas livrés conformément aux exigences du Devis. 

9.02.05 Inspection [Clause importante]

V1 (Version livraison de Biens n’incluant pas de service d’installation) L’ORGANISME PUBLIC s’engage à effectuer l’inspection des Biens avec diligence au point (d’expédition ou de réception) et d’informer promptement le FOURNISSEUR de toute dérogation ou non-conformité des Biens inspectés. 

OU

V2 (Version livraison de Biens incluant un service d’installation) L’ORGANISME PUBLIC s’engage à effectuer, avec diligence, l’inspection des Biens une fois l’installation et la mise en marche effectuées et d’informer promptement le FOURNISSEUR de toute dérogation ou non-conformité des Biens inspectés.

9.02.06 Non-responsabilité [Clause importante]

L’ORGANISME PUBLIC n’est pas responsable de tout dommage causé aux personnes ou aux Biens lors du transport de ceux-ci ou lors de l’exécution des prestations de services prévus aux présentes. L’ORGANISME PUBLIC n’est également pas responsable des dommages causés aux biens du FOURNISSEUR lorsqu’ils se trouvent sur sa propriété. Cette stipulation de non-responsabilité ne s’applique pas aux biens que le FOURNISSEUR confie à l’ORGANISME PUBLIC lorsque ce dernier accepte d’en assumer la garde. Il en est de même si l’ORGANISME PUBLIC ou les personnes dont il est légalement responsable ont été grossièrement négligents.
10.00 OBLIGATIONS DU SOUMISSIONNAIRE/ FOURNISSEUR 

10.01 Appel d’offres [SOUMISSIONNAIRE]

10.01.01 Instructions aux SOUMISSIONNAIRES [Clause essentielle]

Outre les obligations particulières mentionnées dans cette partie, le SOUMISSIONNAIRE doit respecter toutes les instructions établies aux clauses des présentes.

10.01.02 Documents d’Appel d’Offres [Clause essentielle]

g) Examen [Clause essentielle]

Le SOUMISSIONNAIRE, afin de se conformer aux exigences, doit examiner tous les Documents d’Appel d’Offres. Il doit s’assurer que les Documents d’Appel d’Offres contiennent toutes les pages de tous les documents. Toute omission complète ou partielle d’articles ou toute page manquante, doit être portée à l’attention immédiate du gestionnaire du dossier. À moins d’avis contraire de sa part, avant l’ouverture des Soumissions, il est présumé que tous les documents nécessaires lui sont parvenus.
h) Reconnaissance et acceptation [Clause essentielle]

Par le dépôt de sa Soumission, le SOUMISSIONNAIRE reconnaît avoir pris connaissance de chacune des clauses des Documents d’Appel d’Offres. Il accepte les obligations stipulées au Contrat sans restriction ou réserve. 

10.01.03 Langue d’usage [Clause essentielle]

Toutes les étapes du processus d'acquisition doivent se dérouler en français. Les documents d'acquisition et ceux qui accompagnent les biens et services, ainsi que les inscriptions sur le produit acquis, sur son contenant et sur son emballage, sont en français. De plus, lorsque l'emploi d'un produit ou d'un appareil nécessite l'usage d'une langue, celle-ci doit être le français.

10.01.04 Frais de Soumission [Clause essentielle]

Le SOUMISSIONNAIRE doit assumer tous les frais relatifs à la préparation et au dépôt de sa Soumission ainsi que ceux occasionnés par la présentation de ses Biens, le cas échéant. Le SOUMISSIONNAIRE n’a donc droit à aucun dédommagement relativement à ces frais.

10.01.05 Devis [Clause essentielle]

i) Exigences [Clause essentielle]

Le SOUMISSIONNAIRE doit consulter l’annexe 0.01.14 afin de répondre aux exigences du Devis.

j) Quantités indicatives [Clause essentielle]

Le SOUMISSIONNAIRE reconnaît que les quantités de Biens indiquées au Devis ne le sont qu’à titre indicatif seulement.
10.01.06 Irrévocabilité [Clause essentielle]

Toute Soumission déposée en réponse à l’Appel d’Offres est, à compter de l’ouverture des Soumissions, irrévocable.

10.02 Contrat [FOURNISSEUR]

10.02.01 Défaut [Clause importante]

Si, pour une raison quelconque, le FOURNISSEUR refuse ou néglige d’exécuter le Contrat, celui-ci est responsable envers l’ORGANISME PUBLIC de la différence entre le prix de sa Soumission et le prix de toute Soumission plus élevée que l’ORGANISME PUBLIC doit payer par suite du défaut du FOURNISSEUR de remplir ses obligations.

10.02.02 Maintien du système d’assurance de la qualité [Clause facultative]

Le FOURNISSEUR doit maintenir son enregistrement à un système d’assurance de la qualité durant toute la durée du Contrat. S’il le perd, il doit en aviser l’ORGANISME PUBLIC qui peut alors mettre fin au Contrat conformément à la clause 13.02.03 et réclamer les frais de transition correspondant à la différence entre le prix qui aurait été payé au FOURNISSEUR et celui qui doit être payé à tout nouveau FOURNISSEUR qui est appelé à exécuter le Contrat ainsi que tout coût raisonnable occasionné à l’ORGANISME PUBLIC.

10.02.03 Engagement de confidentialité [Clause facultative]

Le FOURNISSEUR s’engage à ne révéler ni ne faire connaître, sans y être dûment autorisé par l’ORGANISME PUBLIC, quoi que ce soit en regard des Renseignements Personnels et Confidentiels dont il aurait eu connaissance dans l’exécution du Contrat. Il s’engage en particulier à respecter chacune des dispositions applicables aux Renseignements Personnels et Confidentiels ci-dessous énumérées; que ses renseignements lui soient communiqués dans le cadre de la réalisation du Contrat ou soient générés à l’occasion de sa réalisation :

a) utiliser les Renseignements Personnels et Confidentiels divulgués uniquement aux fins pour lesquelles ils ont été divulgués;

b) ne pas permettre à un tiers d’avoir accès à ces Renseignements Personnels et Confidentiels sauf si une divulgation de ceux-ci s’avère nécessaire à la réalisation de l’objet de sa divulgation;

c) prendre toutes les mesures appropriées, lorsque la divulgation de Renseignements Personnels et Confidentiels à un tiers devient nécessaire, afin de protéger la confidentialité de ceux-ci en requérant de la part du tiers un engagement de confidentialité visant à assurer le même régime de protection de cette information que celui prévu aux présentes;

d) prendre tous les moyens raisonnables appropriés pour limiter l’accès auxdits Renseignements Personnels et Confidentiels;

e) aviser l’ORGANISME PUBLIC de tout accès non autorisé à ou tout usage non autorisé des Renseignements Personnels et Confidentiels par un tiers;

f) assister l’ORGANISME PUBLIC dans le cadre de poursuites ou procédures légales visant à protéger les Renseignements Personnels et Confidentiels;

g) (Clause facultative) faire signer aux membres de son personnel, préalablement à l’accès à des Renseignements Personnels et des Renseignements Confidentiels, des engagements au respect de la confidentialité de ces renseignements selon l’annexe 10.02.03 A du présent document et les transmettre aussitôt à l’ORGANISME PUBLIC, sous peine de se voir refuser l’accès aux locaux, à l’équipement de l’ORGANISME PUBLIC ou aux données à être transmises par celui-ci, le cas échéant;

h)  (Clause facultative) confier la destruction des Renseignements Personnels et Confidentiels à une entreprise de récupération, laquelle s’engage contractuellement à se conformer au Guide pour la destruction des documents renfermant des renseignements personnels – janvier 1995 – CAI joint à l’annexe 10.02.03 B ainsi qu’aux directives de l’ORGANISME PUBLIC. Le FOURNISSEUR doit alors, dans les SOIXANTE (60) jours suivant la fin du contrat de récupération, remettre à l’ORGANISME PUBLIC l’Attestation de destruction des Renseignements Personnels et Confidentiels jointe à l’annexe 10.02.03 C signée par le responsable autorisé de cette entreprise.

10.02.04 Conflits d’intérêts [Clause essentielle]

Le FOURNISSEUR doit éviter toute situation qui mettrait en conflit soit son intérêt propre, soit d’autres intérêts, notamment, mais sans limiter la généralité de ce qui précède, l’intérêt d’une de ses ressources, d’une de ses filiales ou d’une personne liée; dans le cas d’un consortium, l’intérêt d’une des constituantes versus l’intérêt de l’ORGANISME PUBLIC. Si une telle situation se présente ou est susceptible de se présenter, le FOURNISSEUR doit immédiatement en informer l’ORGANISME PUBLIC qui pourra, à sa seule discrétion, émettre une directive indiquant au FOURNISSEUR comment remédier à ce conflit d’intérêts ou résilier le Contrat.
Il reste entendu que la présente clause ne s’applique pas à un conflit pouvant survenir sur l’interprétation ou l’application du Contrat.

10.02.05 Assurance [Clause importante]

k) Preuve [Clause importante]

Le FOURNISSEUR doit détenir une assurance-responsabilité générale couvrant, sans s’y limiter, les risques d’erreurs et omissions ainsi que les dommages corporels, matériels et contractuels, assurant toute personne impliquée dans l’exécution de ses obligations en vertu du Contrat. L’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit d’exiger la preuve de telle couverture d’assurance.

l) Montant [Clause importante]

Le montant minimum de couverture fourni par ces polices d’assurances doit être de ................... dollars (....... $) par sinistre et de ................... dollars (....... $) au total. 

m) Émetteur [Clause importante]

Ces polices d’assurances doivent être souscrites auprès d’une compagnie d’assurances titulaire des permis appropriés et financièrement responsable et doivent prévoir un avis écrit d’au moins TRENTE (30) jours aux PARTIES en cas d’annulation ou de réduction de couverture.

n) Étendue de la responsabilité [Clause importante]

Nonobstant ce qui précède, cette section ne limite pas la responsabilité du FOURNISSEUR au Contrat.

10.02.06 Commandes [Clause importante]

o) Quantité [Clause importante]

V1 (Version quantités fixes) Le FOURNISSEUR s’engage à fournir à l’ORGANISME PUBLIC la quantité de Biens telle que mentionnées au Devis.
OU

V2 (Version quantités variables) Le FOURNISSEUR s’engage à fournir à l’ORGANISME PUBLIC la quantité de Biens selon les prévisions estimées de sa consommation annuelle, telles que indiquées au Devis. Il est entendu que ces prévisions peuvent être ajustées selon les besoins réels de l’ORGANISME PUBLIC pendant la durée du Contrat.
p) Conformité [Clause importante]

Les Biens livrés doivent être conformes aux exigences établies au Devis ou encore aux échantillons fournis, aux fiches techniques déposées ou aux numéros de catalogue identifiés à la Soumission.

10.02.07 Production [Clause importante]

q) Capacité [Clause importante]

Si les prévisions et besoins de l’ORGANISME PUBLIC excèdent les capacités garanties par le FOURNISSEUR telles que mentionnées et définies aux présentes, le FOURNISSEUR doit aviser l’ORGANISME PUBLIC par écrit dans les ................... (.......) jours suivant la réception de la commande excédentaire de l’ORGANISME PUBLIC, des possibilités ou non de répondre aux besoins accrus de l’ORGANISME PUBLIC.
r) Contrôles et essais [Clause facultative]

Le FOURNISSEUR doit, lors de la production des Biens, effectuer tous les contrôles et essais nécessaires pour assurer leur conformité aux exigences du Devis. Il doit, si l’ORGANISME PUBLIC en fait la demande, communiquer à ce dernier les procédures suivies à cet égard et traiter diligemment toute demande d’amélioration de ces procédures, le cas échéant.

s) Interruption [Clause importante]

Si le FOURNISSEUR entrevoit une interruption quelconque dans la production des Biens de nature à compromettre sa capacité de produire ou de livrer les Biens, il doit aviser promptement l’ORGANISME PUBLIC d’une telle situation afin de permettre à celui-ci de réduire au minimum les conséquences d’une telle interruption.

t) Biens supprimés [Clause importante]

Si un Bien n’est plus disponible, le FOURNISSEUR doit en aviser l’ORGANISME PUBLIC le plus rapidement possible en faisant parvenir à ce dernier un avis écrit indiquant les motifs et la date du retrait du Bien en question de même que les spécifications du Bien de remplacement. L’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de refuser ce nouveau produit s’il n’est pas équivalent à celui supprimé. Si l’ORGANISME PUBLIC décide d’accepter le nouveau produit, ce dernier doit être soumis au même prix ou à un prix inférieur à celui du Bien supprimé.

u) Approvisionnement alternatif [Clause importante]

Le FOURNISSEUR reconnaît et accepte que s’il est incapable de fournir un volume suffisant de Biens, conformément aux exigences, à l’ORGANISME PUBLIC, ce dernier peut exceptionnellement s’approvisionner auprès d’un autre FOURNISSEUR et, advenant une différence de prix des Biens, il doit payer à l’ORGANISME PUBLIC cette différence.
10.02.08 Inspection [Clause facultative]

Le FOURNISSEUR doit permettre, durant les heures normales d’affaires, aux représentants de l’ORGANISME PUBLIC de se rendre à l’endroit où les Biens sont produits et d’inspecter ceux-ci sur place.

10.02.09 Livraison [Clause importante]

v) Délais et fréquence [Clause importante]

Le FOURNISSEUR s’engage à livrer les Biens en respectant le délai de livraison auquel il s’est engagé lors du dépôt de sa soumission.

w) Lieu [Clause importante]

Le FOURNISSEUR s’engage à livrer les Biens selon les adresses identifiées au devis au ............................, en la ville de ............................, province de Québec.

x) Non-respect des exigences de livraison [Clause importante]

Si le FOURNISSEUR ne peut respecter une date de livraison établie par l’ORGANISME PUBLIC, il doit en faire part à l’ORGANISME PUBLIC par le biais d’un préavis écrit de .........…. (.......) jours avant la date de livraison. À défaut d’avis, le FOURNISSEUR peut se voir contraint de dédommager l’ORGANISME PUBLIC pour tout préjudice subi, à la suite de ce retard.
y) Emballage [Clause importante]

Les emballages doivent être suffisamment résistants pour répondre aux exigences du transport et à la conservation du contenu en bon état et s’il y a lieu, à toutes spécifications particulières requises. Le FOURNISSEUR doit apposer sur l’emballage une copie du bon de livraison avec le numéro de commande, la description, l’origine des Biens et, s’il y a lieu, le numéro de Contrat.

z) Responsabilité [Clause importante]

Le FOURNISSEUR est responsable de s’assurer que tous les documents reliés à la transaction soient dûment complétés. Dans le cas où l’information incomplète a pour résultat des sanctions ou des pénalités conformément au Régime de sanctions administratives pécuniaires (RASP) de l’Agence des douanes et du revenu du Canada (ADRC), ces sanctions ou pénalités sont à la charge du FOURNISSEUR.

10.02.010 Qualité [Clause importante]

aa) Vices [Clause importante]

Le FOURNISSEUR s’engage à fournir à l’ORGANISME PUBLIC des Biens exempts de tous vices de conception ou de fabrication, aptes à servir à l’usage auxquels ils sont destinés.
ab) Refus de livraison [Clause importante]

i) Enlèvement

En cas de refus d’une livraison par l’ORGANISME PUBLIC en raison d’un vice quelconque, le FOURNISSEUR s’engage à procéder à l’enlèvement des Biens à ses frais.

ii) Réparation ou remplacement

Le FOURNISSEUR doit ensuite, à la discrétion de l’ORGANISME PUBLIC et sans frais additionnel, soit effectuer la réparation du Bien défectueux, soit remplacer le Bien défectueux, soit émettre un crédit couvrant le prix total déboursé par l’ORGANISME PUBLIC pour le Bien défectueux, à l’intérieur d’un délai raisonnable ne dépassant pas …………………….. (……..) jours ouvrables.

ac) Sécurité [Clause facultative]

Le FOURNISSEUR s’engage à fournir à l’ORGANISME PUBLIC, un exemplaire des consignes de sécurité à suivre lors de la manipulation, de l’utilisation et de l’entreposage des Biens.

10.02.011 Transfert de propriété [Clause importante]

Le FOURNISSEUR reconnaît que les Biens deviennent la propriété de l’ORGANISME PUBLIC dès le déchargement de ceux-ci à la destination.

10.02.012 Perte [Clause importante]

Toute perte de Biens résultant de quelque cause que ce soit avant qu’ils ne deviennent la propriété de l’ORGANISME PUBLIC est à la charge du FOURNISSEUR.

10.02.013 Garantie [Clause facultative]

ad) Étendue

Le FOURNISSEUR garantit les Biens contre tout défaut de conception, de fabrication, d’installation et de matériaux. La garantie couvre les pièces de remplacement, la main-d’œuvre, les frais de transport, d’assurance, la disponibilité du personnel technique aux heures ouvrables et tous les autres frais relatifs au service, à l’entretien, à la réparation, à la modification ou au rehaussement ou remplacement des Biens. L’exécution de cette garantie est à la charge du FOURNISSEUR.
ae) Durée [clauses facultative]

Cette garantie est valide pendant une période de ................... (.......) ans, en jours de calendrier, à partir de la date d’acceptation finale des Biens par le représentant autorisé de l’ORGANISME PUBLIC.

af) Délai de réparation [clauses facultative]

Le délai maximum pour la réparation d’un Bien défectueux retourné à l’atelier et son retour chez l’ORGANISME PUBLIC doit être de ……………….. (…..) jours à compter du jour de l’envoi d’un avis de défectuosité, à défaut de quoi le FOURNISSEUR doit remplacer temporairement le Bien défectueux pour la durée de la réparation.

10.02.014 Garantie du droit de propriété [Clause importante]

Le FOURNISSEUR convient que les Biens livrés sont libres de toute Charge et ne sont sujets à aucune réclamation de la part d’une tierce partie. Le cas échéant, l’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de payer toute réclamation à l’encontre des Biens. Le paiement ainsi fait est réduit du montant dû et payable par l’ORGANISME PUBLIC au FOURNISSEUR.

10.02.015 Indemnisation [Clause importante]

ag) «Perte» [Clause importante]

Dans cette section, le terme Perte désigne tout dommage direct, amende, frais, pénalité, passif, perte de revenus et dépense, incluant, sans être limitatif, les intérêts, les dépenses raisonnables d’enquêtes, les frais judiciaires, les frais et dépenses raisonnables pour les services d’un avocat, comptable ou autre expert ou autres dépenses liées à une poursuite judiciaire ou autres procédures ou autre type de requête, défaut ou cotisation engagés pour :

xi) contester, le cas échéant, toute réclamation d’une tierce partie; ou

xii) exercer ou contester tout droit découlant du Contrat;
xiii) mais ne comprend pas tout dommage punitif indirect ou incident à la suite un manquement au Contrat.
ah) Portée [Clause importante]

Le FOURNISSEUR s’engage à indemniser l’ORGANISME PUBLIC de toute Perte subie par ce dernier pour :

xiv) toute attestation fausse, inexacte ou erronée faite par le FOURNISSEUR dans le Contrat;

xv) toute négligence, faute ou action ou omission volontaire par le FOURNISSEUR ou ses préposés lorsqu’ils agissent en son nom;
xvi) toute inexécution de ses obligations découlant du Contrat;

xvii) toute atteinte à la Propriété Intellectuelle d’une tierce partie causée par le FOURNISSEUR ou ses préposés lorsqu’ils agissent en son nom;

xviii) toute dérogation, par le FOURNISSEUR ou ses préposés agissant en son nom, à une loi applicable dans le cadre du Contrat.

ai) Procédure [Clause importante]

Dans l’éventualité d’une réclamation, l’ORGANISME PUBLIC doit :

xix) envoyer un avis écrit de la réclamation au FOURNISSEUR à l’intérieur d’un délai raisonnable;

xx) coopérer avec le FOURNISSEUR, au frais de ce dernier, dans le cadre des poursuites intentées en raison de ladite réclamation; et
xxi) permettre au FOURNISSEUR de contrôler la défense et le règlement de ladite réclamation, sujet toutefois à ce que le FOURNISSEUR ne convienne pas d’un règlement qui serait contraire aux droits et intérêts de l’ORGANISME PUBLIC sans avoir, au préalable, obtenu l’autorisation écrite de ce dernier, laquelle ne peut être retenue, assortie de conditions ou retardée sans motif sérieux.
11.00 DISPOSITIONS PARTICULIÈRES 

11.01 Cession sujette à autorisation [Clause importante]

Les droits et obligations issus du Contrat ne peuvent être cédés par le FOURNISSEUR à une autre Personne sans le consentement écrit préalable de l’ORGANISME PUBLIC, lequel ne peut être refusé sans motif sérieux. Le cessionnaire soumis à un tel consentement doit notamment respecter les critères suivants :

a) ne pas avoir, dans le cadre d’un contrat antérieur avec un organisme public du Québec, fait l’objet d’une évaluation de rendement insuffisant de la part de cet organisme public;

b) ne pas faire l’objet d’une requête en faillite volontaire ou involontaire ou de toute autre procédure relative à l’insolvabilité ou à la mise sous séquestre;

c) ne pas faire l’objet d’actions, de poursuites ou de procédures judiciaires susceptibles d’avoir un impact défavorable sur l’ORGANISME PUBLIC ou l’exécution du Contrat;

d) ne pas être en contravention d’une loi applicable lorsqu’une telle contravention est susceptible d’avoir un impact défavorable sur l’ORGANISME PUBLIC ou l’exécution du Contrat;

e) ne pas être l’objet de réclamations administratives ou gouvernementales en cours alléguant de telles contraventions ou d’avis, d’ordres ou de demandes d’informations relatives à de telles contraventions.

Toute cession des droits ou obligations créés par le Contrat n’ayant pas fait l’objet d’un tel consentement est nulle et sans effet.

11.02 Cession pré-autorisée [Clause importante]

Nonobstant ce qui précède, le FOURNISSEUR peut, moyennant un préavis à cet effet à l’ORGANISME PUBLIC, céder tous ses droits et obligations dans le Contrat à une personne morale dont elle doit détenir en tout temps le contrôle, sujet toutefois à ce que le FOURNISSEUR demeure responsable envers l’ORGANISME PUBLIC de l’exécution complète de ses obligations en vertu du Contrat.

12.00 DISPOSITIONS GÉNÉRALES 

12.01 Avis [Clause essentielle]

12.01.01 Appel d’Offres [Clause essentielle]

Tous les avis de l’ORGANISME PUBLIC dans le cadre de cet Appel d’Offres, y compris tout Addenda, sont transmis par l’entremise du service électronique d’appel d’offres (SEAO). Il est de la responsabilité du SOUMISSIONNAIRE de consulter ce babillard électronique afin de prendre connaissance de tels avis en temps opportun. Seules les informations transmises par écrit, soit par le gestionnaire du dossier, soit par son représentant, peuvent lier l’ORGANISME PUBLIC qui décline toute responsabilité à l’égard de toute information obtenue d’une autre source.
12.01.02 Contrat [Clause essentielle]

Tout avis formel requis par le Contrat doit, pour être considéré comme étant légalement donné, être signifié personnellement au destinataire ou envoyé par courrier recommandé ou transmis par voie électronique, auquel cas, tout avis ainsi transmis est confirmé par écrit, envoyé par courrier recommandé à l’adresse du destinataire. Il est de la responsabilité du FOURNISSEUR de fournir les coordonnées de la personne compétente à recevoir un tel avis, dans les TRENTE (30) jours de l’entrée en vigueur du Contrat, lorsque celle-ci n’est pas la personne autorisée identifiée dans le Formulaire de Soumission.

12.02 Résolution de différends [Clause essentielle]

12.02.01 Négociations de bonne foi [Clause essentielle]

S’il survient un différend se rapportant à l’interprétation, l’exécution ou l’annulation du Contrat, les PARTIES doivent se rencontrer et négocier de bonne foi dans le but de résoudre ce conflit.
12.02.02 Médiation [Clause essentielle]

aj) Règles [Clause essentielle]

Si le différend ne peut être résolu par la voie d’une négociation de bonne foi entre les PARTIES à l’intérieur d’un délai raisonnable, les PARTIES conviennent de soumettre leur différend à la médiation entre les PARTIES en conflit conformément aux règles de médiation de l’instance choisie par l’ORGANISME PUBLIC.

ak) Règlement [Clause essentielle]

Tout règlement d’un tel différend par voie de médiation par les PARTIES doit être documenté par écrit. Si ce règlement modifie les termes du Contrat, cette modification doit être documentée dans un écrit signé par les deux PARTIES et annexé au Contrat.
12.02.03 Arbitrage [Clause facultative]

al) Juridiction

Si le différend ne peut être résolu par voie de médiation dans les TRENTE (30) jours à compter du début du processus de médiation, il doit alors être résolu de façon définitive par la voie d’un arbitrage (à l’exclusion des tribunaux de droit commun) impliquant [un seul ou trois] arbitre[s] conformément aux dispositions du Code de procédure civile du Québec, étant entendu que celui-ci doit se dérouler à ............................ à moins que les PARTIES en décident autrement.

am) Décision

Tout jugement ou décision rendu par le tribunal d’arbitrage conformément à la présente section :

i) est final avec effet obligatoire entre les PARTIES;

ii) est immédiatement exécutoire sujet à son homologation par un tribunal compétent ayant juridiction en la matière;

iii) est strictement confidentiel, en ce qu’il ne peut pas être divulgué à des tiers à moins qu’une telle divulgation ne soit requise par la loi pour fins d’exécution de la décision ou pour d’autres fins.

an) Frais

Les frais de l’arbitrage y compris les honoraires et les débours des PARTIES sont attribués par l’arbitre de la manière qu’il juge à propos dans les circonstances.
12.03 Modification [Clause essentielle]

Le Contrat peut être modifié en tout temps d’un commun accord entre les PARTIES. Toute modification doit toutefois être consignée par écrit et signée par chacune des PARTIES au Contrat. Elle est présumée prendre effet le jour où elle est consignée dans un écrit dûment signé par les PARTIES.
12.04 Non-renonciation [Clause importante]

Le silence, la négligence ou le retard d’une PARTIE à exercer un droit ou un recours prévu aux présentes ne doit, en aucune circonstance, être interprété ou compris comme une renonciation à ses droits et recours par ladite PARTIE, étant entendu que cette dernière peut s’en prévaloir tant et aussi longtemps que la prescription conventionnelle ou légale prévue pour l'exercice d'un tel droit ou recours n'est pas expirée.

13.00 EXPIRATION 

13.01 Appel d’Offres [Clause essentielle]

L’ORGANISME PUBLIC se réserve le droit de mettre fin à l’Appel d’Offres en tout temps, sans indemnité, par la publication d’un avis.

13.02 Contrat [Clause essentielle]

13.02.01 De gré à gré [Clause essentielle]

Les PARTIES peuvent en tout temps mettre fin au Contrat d’un commun accord.

13.02.02 Sans préavis [Clause essentielle]

Dans les limites prévues par les lois applicables, le Contrat se termine, sans préavis, si l’un des événements suivants se produit :

a) le FOURNISSEUR devient insolvable, s’il fait cession de ses biens suite au dépôt d’une requête en faillite, s’il devient failli suite au refus d’une proposition concordataire, ou s’il est déclaré failli par un tribunal compétent;

b) le FOURNISSEUR, autrement que dans le cadre d'une réorganisation d’entreprise autorisée par l’ORGANISME PUBLIC, procède à la liquidation de son entreprise ou de la totalité ou d'une partie substantielle de ses biens ou à la dissolution de sa personnalité morale;

c) un créancier prend possession de l'entreprise du FOURNISSEUR ou de la totalité ou d'une partie substantielle de ses biens ou si cette entreprise ou ces biens sont mis sous séquestre, ou si un liquidateur est nommé à son égard pour administrer ou liquider son entreprise ou la totalité ou une partie substantielle de ses biens et si cette prise de possession, cette mise sous séquestre ou cette nomination d'un liquidateur n’est pas annulée dans un délai de TRENTE (30) jours, à compter de la réalisation de l’un ou l’autre de ces événements;

d) les opérations du FOURNISSEUR sont interrompues, pour quelque motif que ce soit, pour une période d’au moins CINQ (5) jours consécutifs.
13.02.03 Avec préavis [Clause essentielle]

Le Contrat peut être résilié par l'une des PARTIES sur préavis écrit, sans préjudice à tous ses droits et recours, dans l'un ou l'autre des cas suivants : 
a) si l'une ou l'autre des PARTIES ne respecte pas l'une des attestations ou obligations du Contrat et que tel défaut n'est pas corrigé dans les ................... (.......) jours suivant un avis écrit décrivant la violation ou le défaut;
b) si l’une ou l’autre des PARTIES désire ne pas renouveler le Contrat, tel que prévu à la clause 15.02.03 (Clause facultative).
13.02.04 Changement de Contrôle [Clause importante]

L’ORGANISME PUBLIC peut, sur envoi d’un avis écrit, mettre fin au Contrat si le FOURNISSEUR fait l’objet d’un Changement de Contrôle non autorisé par l’ORGANISME PUBLIC, dans la mesure où celui-ci, agissant raisonnablement, estime qu’un tel Changement de Contrôle lui est préjudiciable.

13.02.05 Effets de la résiliation [Clause importante]

Advenant une résiliation, le FOURNISSEUR a droit aux frais, déboursés et sommes représentant la valeur des Biens livrés jusqu’à la date de la résiliation du contrat, conformément au présent contrat, sans autre compensation ni indemnité que ce soit. En outre, si le FOURNISSEUR a obtenu une avance monétaire, il doit la restituer dans son entier.

14.00 ENTRÉE EN VIGUEUR 

14.01 Appel d’Offres [Clause essentielle]

L’Appel d’Offres est réputé débuter à compter de la date de diffusion de l’Avis d’Appel d’Offres dans le SEAO.
14.02 Contrat [Clause essentielle]

Sauf indication contraire, le Contrat entre en vigueur le jour de l’émission de l’Avis d’adjudication du FOURNISSEUR par l’ORGANISME PUBLIC, sans autre avis ni formalité.

15.00 Durée [Clause essentielle]
15.01 Appel d’offres [Clause essentielle]
La procédure d’Appel d’Offres se termine à la plus rapprochée des dates suivantes :

a) le jour où l’ORGANISME PUBLIC décide unilatéralement d’y mettre fin;
b) le jour de l’envoi par l’ORGANISME PUBLIC d’un Avis d’adjudication du Contrat à l’adjudicataire; ou

c) Durée de la validité des soumissions (…..) jours à compter de la date prévue pour le dépôt des Soumissions;

étant entendu qu’à compter de cette date, les SOUMISSIONNAIRES ne sont plus liés par leur Soumission.

15.02 Contrat [Clause essentielle]

15.02.01 Probatoire [Clause facultative]

La durée probatoire du Contrat est de ................... (.......) mois, à compter de son entrée en vigueur. L’ORGANISME PUBLIC peut, au cours de la durée probatoire, mettre fin au Contrat à sa discrétion sur simple envoi d’un avis préalable d’au moins………………. (…..) jours ouvrables à cet effet au FOURNISSEUR.

15.02.02 Durée initiale [Clause essentielle]

La durée initiale du Contrat est de ................... (.......) ans, à compter de son entrée en vigueur, à moins qu’il y soit mis fin prématurément conformément aux autres dispositions du Contrat.

15.02.03 Renouvellement [Clause facultative]

Le FOURNISSEUR consent par la présente à l’ORGANISME PUBLIC ................... (.......) option(s) de renouvellement du Contrat pour une durée supplémentaire de ................... (.......) ans. Afin de se prévaloir de l’option ici prévue, l’ORGANISME PUBLIC doit faire parvenir au FOURNISSEUR un avis d’exercice de cette option au moins ................... (.......) jours/mois avant l’expiration de la durée initiale.
15.02.04 Survie [Clause importante]

La fin du Contrat ne met pas fin à toute disposition de ce dernier qui, implicitement ou explicitement, doit demeurer en vigueur malgré la fin du Contrat.

15.02.05 Non reconduction [Clause importante]

Si le Contrat arrive à échéance, la continuation des relations commerciales entre elles après l'expiration de la durée initiale ou renouvelée du Contrat ne doit aucunement être considérée comme une reconduction, un renouvellement, une prolongation ou une continuation du Contrat.
16.00 PORTÉE 

(Clause essentielle) Les Documents d’Appel d’Offres, incluant le Contrat, lient et sont au bénéfice des PARTIES.

LES PARTIES SONT RÉPUTÉES AVOIR SIGNÉ LE CONTRAT RESPECTIVEMENT AU MOMENT DU DÉPÔT DE LA SOUMISSION EN CE QUI CONCERNE LE FOURNISSEUR ET, QUANT À L’ORGANISME PUBLIC, AU MOMENT DE L’ÉMISSION PAR CE DERNIER DE L’AVIS D’ADJUDICATION DU FOURNISSEUR.

ANNEXE 0.01.14 – DEVIS
(Description des biens livrables uniquement)

ANNEXE 0.01.18 – FORMULAIRE DE SOUMISSION
(Voir document no 2)

ANNEXE 1.06.01 - LISTE DES SOUS-CONTRACTANTS POUR LE RENA

TITRE DU PROJET : 
 QUOTE   \* MERGEFORMAT 
NUMÉRO DU PROJET : 

	Instructions

· Un contractant qui a conclu un contrat avec un organisme public ou avec un organisme visé à l’article 7 de la Loi sur les contrats des organismes publics doit transmettre à l’organisme, avant que l’exécution du contrat ne débute, une liste, indiquant pour chaque sous-contrat, les informations demandées ci-dessous.

· Lorsque, pendant l’exécution du contrat qu’il a conclu avec l’organisme, le contractant conclut un nouveau sous-contrat, il doit, avant que ne débute l’exécution de ce nouveau sous-contrat, en aviser l’organisme en produisant une liste modifiée.

· Pour tous les sous-contrats (approvisionnement, services et travaux de construction), le contractant doit remplir le tableau suivant.

	À remplir pour tout sous-contrat


	Nom du
sous-contractant
	NEQ du
sous-contractant
	Adresse du sous-contractant
	Montant du sous-contrat
	Date du
sous-contrat

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


	À remplir pour tout sous-contrat


	Nom du
sous-contractant
	NEQ du
sous-contractant
	Adresse du sous-contractant
	Montant du sous-contrat
	Date du sous-contrat

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


Le contractant atteste avoir obtenu, avant le début des travaux de construction, une copie de l’attestation de Revenu Québec du sous-entrepreneur, laquelle ne doit pas avoir été délivrée plus de 90 jours avant la date limite fixée pour la réception des soumissions relative au contrat du contractant, ni après la date de conclusion du sous-contrat.

Signé à 
________ ce 


____
___________________________________________

Signature du représentant autorisé du contractant

Nom du représentant (en lettres moulées)

ANNEXE 1.06.100.01.18 – ABSENCE D’ÉTABLISSEMENT AU QUÉBEC
PROJET :
TITRE :____________________________________________________


NUMÉRO :_________________________________________________

	Tout fournisseur ayant un établissement au Québec doit transmettre à l’organisme public, avec sa soumission, une attestation de Revenu Québec, qui ne doit pas avoir été délivrée plus de 90 jours avant la date et l’heure limites fixées pour la réception des soumissions ni après ces date et heure.
Tout fournisseur n’ayant pas un établissement au Québec où il exerce ses activités de façon permanente, clairement identifié à son nom et accessible durant les heures normales de bureau, doit remplir et signer le présent formulaire et le produire avec sa soumission.


	Je, soussigné(e), _____________________________________________________________,

(Nom et titre de la personne autorisée par le fournisseur)

en présentant à l’organisme public la soumission ci-jointe (ci-après appelée la « soumission »)

atteste que les déclarations ci-après sont complètes et exactes.

Au nom de : _________________________________________________________________,

(Nom du fournisseur)

(ci-après appelé le « fournisseur»)

je déclare ce qui suit.

1. Le fournisseur n’a pas d’établissement au Québec où il exerce ses activités de façon permanente, clairement identifié à son nom et accessible durant les heures normales de bureau.

2. J’ai lu et je comprends le contenu de la présente déclaration.

3. Je suis autorisé(e) par le fournisseur à signer cette déclaration et à présenter, en son nom la soumission.

4. Je reconnais que le fournisseur sera inadmissible à présenter une soumission en l’absence du présent formulaire ou de l’attestation délivrée par Revenu du Québec.

Et j’ai signé, _______________________________________________     



(Signature)
   (Date)


ANNEXE 1.10.04 A - CRITÈRES D’ÉVALUATION [si applicable]

(Définir ici les critères d’évaluation)

ANNEXE 1.10.04 B - GRILLE D’ÉVALUATION [si applicable]

V1 (Version qualité minimale et prix le plus bas ) (annexe 1 RCA)

	Projet :
Numéro :

	PARTIE 1
	

	ÉVALUATION DE LA QUALITÉ
	Fournisseur A
	Fournisseur B
	Fournisseur C
	Fournisseur D
	Fournisseur E

	CRITÈRES (minimum de 3)

« Niveau de performance acceptable »
	Niveau atteint
	Niveau atteint
	Niveau atteint
	Niveau atteint
	Niveau atteint

	
	Oui
	Non
	Oui
	Non
	Oui
	Non
	Oui
	Non
	Oui
	Non

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Soumissions acceptables
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Les soumissions acceptables sont celles où tous les critères ont atteint le « niveau de performance acceptable ».

	

	PARTIE 2
	

	ÉVALUATION DES PRIX
	Fournisseur A
	Fournisseur B
	Fournisseur C
	Fournisseur D
	Fournisseur E

	Prix soumis

(Soumissions acceptables seulement)
	$     
	$ 
	$ 
	$ 
	$ 

	Marge préférentielle (ISO ou DD, s’il y a lieu.)
	% 
	% 
	% 
	% 
	% 

	Prix réduit (ISO ou DD, s’il y a lieu.)
	$     
	$ 
	$ 
	$ 
	$ 

	Coût d’impact (s’il y a lieu.)
	
	
	
	
	

	Prix incluant les ajustement
	$     
	$ 
	$ 
	$ 
	$ 

	PRIX LE PLUS BAS

(AUX FINS D’ADJUDICATION)
	
	
	
	
	


............................

............................

............................

OU

V2 (Version prix ajusté le plus bas ) (annexe 2 RCA)

	
Projet:

Numéro :

	PARTIE 1
	

	ÉVALUATION DE LA QUALITÉ
	Fournisseur A
	Fournisseur B
	Fournisseur C
	Fournisseur D
	Fournisseur E

	CRITÈRES (minimum de 3)

S’il y a lieu, cocher le ou les critères pour lequel (lesquels) un minimum de 70 points est exigé afin d’obtenir le « Niveau de performance acceptable » 

                                                 (
	Poids du  critère 

(P) 

(0 à 100 %) 
	Note  obtenue 

(N) 

(0 à 100) 
	Note pondérée

(P x N)
	Note  obtenue 

(0 à 100) 
	Note pondérée

(P x N)
	Note  obtenue 

(0 à 100) 
	Note pondérée

(P x N)
	Note  obtenue 

(0 à 100) 
	Note pondérée

(P x N)
	Note  obtenue 

(0 à 100) 
	Note pondérée

(P x N)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NOTE FINALE POUR LA QUALITÉ

(Somme des notes pondérées)
	100 %
	   / 100
	   / 100
	   / 100
	   / 100
	   / 100

	Soumissions acceptables
	
	
	
	
	

	Dans le cas où aucun critère n’a été coché à la partie 1,

les soumissions acceptables sont celles ayant obtenu une note finale d’au moins 70 points, soit le « niveau de performance acceptable ».

Dans le cas où un ou des critères ont été cochés à la partie 1,

les soumissions acceptables sont celles ayant obtenu un minimum de 70 points pour chacun des critères cochés à la partie 1 et une note finale d’au moins 70 points.

	PARTIE 2
	Valeur du paramètre K en pourcentage (entre 15 % et 30 %) :                   

	ÉVALUATION DES PRIX
	Fournisseur A
	Fournisseur B
	Fournisseur C
	Fournisseur D
	Fournisseur E

	Prix soumis (Soumissions acceptables seulement)
	            $
	            $
	            $
	            $
	            $

	1
	Coefficient d’ajustement pour la qualité

        1 + K (Note finale pour la qualité – 70)

                                                                                                                                                                                                                                                     

                                      30
	
	
	
	
	

	2
	Prix ajusté

   Prix soumis

                                                                                                                                                                                                                                          

Coefficient d’ajustement pour la qualité
	            $
	            $
	            $
	            $
	            $

	Marge préférentielle sur le prix soumis

(ISO ou DD, s’il y a lieu)
_________ %
	            $
	            $
	            $
	            $
	            $

	Prix réduit  (ISO ou DD, s’il y a lieu)
	            $
	            $
	            $
	            $
	            $

	Coût d’impact (s’il y a lieu)
	
	
	
	
	

	Prix incluant le coût d’impact (s’il ya lieu)
	
	
	
	
	

	PRIX AJUSTÉ LE PLUS BAS

(AUX FINS D’ADJUDICATION)
	
	
	
	
	


............................

............................

............................

............................




ANNEXE 10.02.03 A– ENGAGEMENT DE CONFIDENTIALITÉ [si applicable]
Je, soussigné(e), ……………….(nom de la personne), exerçant mes fonctions au sein de………. (nom du fournisseur), déclare formellement ce qui suit.

1. 
Je suis un(e) employé(e) de cette entreprise et, à ce titre, j’ai été affecté(e) à l’exécution du contrat d’approvisionnement concernant …………..(identifier l’objet du contrat intervenu) entre …………(identifier l’organisme public) et mon employeur en date du………….. (remplir).

2. 
Je m’engage, sans limite de temps, à garder le secret le plus entier, à ne pas communiquer ni permettre que soit communiqué à quiconque quelque renseignement ou document, quel qu’en soit le support, qui me sera communiqué ou dont je prendrai connaissance dans l’exercice ou à l’occasion de l’exécution de mes fonctions, à moins d’avoir été dûment autorisé à ce faire par ……………(identifier l’organisme public) ou par l’un de ses représentants autorisés.

3. 
Je m’engage également, sans limite de temps, à ne pas faire usage d’un tel renseignement ou document à une fin autre que celle s’inscrivant dans le cadre des rapports contractuels entretenus entre mon employeur et ………….(identifier l’organisme public).

4. 
J’ai été informé que le défaut par le (la) soussigné(e) de respecter tout ou partie du présent engagement de confidentialité m’expose ou expose mon employeur à des recours légaux, des réclamations, des poursuites et toutes autres procédures en raison du préjudice causé pour quiconque est concerné par le contrat précité.

5.
Je confirme avoir lu les termes du présent engagement et en avoir saisi toute la portée.

ET J’AI SIGNÉ À 
,
CE 

 JOUR DU MOIS DE 


 DE L’AN 



(Signature du déclarant ou de la déclarante)

ANNEXE 10.02.03 B – GUIDE POUR LA DESTRUCTION DES DOCUMENTS RENFERMANT DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS [si applicable]
Janvier 1995

Tout organisme ou toute entreprise privée qui recueillent, détiennent, utilisent ou communiquent des renseignements personnels doivent mettre en place des mesures de sécurité propres à préserver le caractère confidentiel de ces données. Cette obligation découle à la fois de la Loi sur l’accès aux documents des organismes publics et sur la protection des renseignements personnels et de la Loi sur la protection des renseignements personnels dans le secteur privé. À la suite d’incidents majeurs qui lui ont été signalés, la Commission d’accès à l’information a réfléchi sur les moyens à prendre pour assurer la protection du caractère confidentiel des renseignements personnels au moment de leur destruction.

Au sein de l’organisme ou de l’entreprise, il est important que chaque employé, à son poste de travail, se sente responsable d’assurer la protection des renseignements personnels qu’il traite. C’est ainsi qu’il ne doit pas jeter au rebut les documents, disquettes, cartouches ou rubans magnétiques qui en contiennent, sans s’être assuré au préalable que leur contenu ne peut être reconstitué.

La Commission suggère aux organismes et entreprises de désigner une personne qui sera responsable de mettre en place et de surveiller l’application d’une politique sur la destruction de documents contenant des renseignements personnels.

Le déchiquetage demeure la meilleure méthode de destruction des documents confidentiels. Si les spécifications techniques de la déchiqueteuse de l’entreprise ne répondent pas au volume des documents à détruire, il faut les entreposer dans un endroit fermé à clef avant de les confier à une entreprise spécialisée de récupération de papier.

La Commission voit mal comment la destruction des documents contenant des renseignements personnels puisse s’effectuer sur la foi d’une simple entente verbale. Aussi, un contrat en bonne et due forme concernant la destruction des documents devrait-il contenir au moins des clauses spécifiant :

· le procédé utilisé pour la destruction des documents;

· la nécessité d’un accord préalable entre les parties avant de confier la destruction des documents confidentiels à un sous-contractant;

· les pénalités aux dépens de l’entreprise de récupération si elle ne respecte pas ses engagements.

En outre, dans ce même contrat, la Commission est d’avis que l’entreprise de récupération devrait :

· reconnaître que les renseignements personnels contenus dans les documents sont de nature confidentielle;

· faire signer un engagement à la confidentialité à toute personne qui aura à manipuler ces documents;

· s’engager à ce que les documents soient entreposés dans des locaux sécuritaires et qu’ils soient toujours sous bonne garde jusqu’à leur destruction;

· veiller à limiter de façon très stricte l’accès aux lieux où les documents sont entreposés ou transformés;

· s’engager à ne pas céder les documents en sa possession à des tiers à des fins autres que la transformation du papier préalablement et obligatoirement déchiqueté;

· assurer à son client le droit d’avoir accès en tout temps à ses installations, toute la durée du contrat;

· voir à la destruction totale des documents qui ne font pas l’objet d’une transformation;

· faire rapport à son client lors de la destruction des documents reçus.

ANNEXE 10.02.03 C – ATTESTATION DE DESTRUCTION DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ET CONFIDENTIELS [si applicable]
Je, soussigné(e), 



Prénom et nom de l’employé(e)

exerçant mes fonctions au sein de 

dont le bureau principal est situé à l’adresse 


déclare solennellement que je suis dûment autorisé(e) pour certifier que les renseignements personnels et confidentiels communiqués par l’organisme public ou toute autre personne dans le cadre du projet octroyé à 



Nom du fournisseur
et qui prend fin le 

, ont été détruits selon les méthodes suivantes :


Date

 (Cochez les cases appropriées.)

	 FORMCHECKBOX 

	par déchiquetage : renseignements sur support papier

	 FORMCHECKBOX 

	par destruction logique et effacement physique en utilisant un logiciel de réécriture : renseignements sur support informatique

	 FORMCHECKBOX 

	par un autre mode de destruction : préciser le support et le mode de destruction





























EN FOI DE QUOI J’AI SIGNÉ À 
 , 

CE 

 JOUR DU MOIS DE 


 DE L’AN 



(Signature de l’employé)

DOCUMENTS D’APPEL D’OFFRES AVEC CONTRAT D’APPROVISIONNEMENT INTÉGRÉ








� Art. 21.13 Loi sur les contrats des organismes publics


� Art. 21.13 Loi sur les contrats des organismes publics
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